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Vu la Constitution, notamment ! article 136:

Vu le Code pénal:

Vu le décret du 17 mai 2003 portant organisation de " Admiristration centrale de I'Ezat:
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Vu le décret du 17 maj 2005 portant révision du statut général de la Fonction Publique:

Vu le décret du 23 novembre 2005 gtablissant 1’organisation et le fonctionnement de la Cour Supérieure des
Comptes et du Contentieux Administratif;

Vu laloi du 10 juin 2009 fixant les régles générales relatives aux marchés publics et aux conventions de concession
d’ouvrage de service public;

Vu la loi du 12 mars 2014 portant prévention et répression de la corruption:

Vu la loi du 4 mai 2016 remplacant le décret du 16 février 2005 sur le processus d'élaboration et d’exécution des
lois de finances:

Vu I'arrété du 16 février 2005 portant réglement général de la comptabilité publique;

Vu I"arrété du 26 octobre 2009 précisant les modalités d"application de la loi fixant les regles générales relatives aux
marchés publics et aux conventions de concession d’ouvrage de service public;

Vu "arrété du 26 octobre 2009 sanctionnant le manuel de procédures pour la passation des marchés publics et des
conventions de concession d ouvrage de service public:

Vu I'arrété du 25 mai 2012 fixant les seuils de passation des marchés publics et les seuils d'intervention de la
Commission nationale des Marchés publics:

Vu 1"arréeé du 21 décembre 2012 sanctionnant pour sortir leur plein et entier effet les Documents Standards relatifs
4 1"évaluation et au suivi de V'exécution des marchés publics:

Vu l'arrété du 21 décembre 2012 sanctionnant pour sortir son plein et entier effet la Charte d'Ethique applicable
aux acteurs des marchés publics et des conventions de concession d’ouvrage de service public:

Considérant que I'article 27.1 de la loi du 10 juin 2009 fixant ies regles véndrales relatives aux marchés publics et
aux conventions de concession d ouvrage de service public établit que I"autorité contractante peut recourir. en dessous

des seuils de passation de marchés. A des procédures de consultation de fournisseurs ou de sollicitation de prix dans le
respect des principes imposés par ladite loi:

Considérant qu'il v a lieu d'éwmblir. pour les conirats de wravaux en dessous des seuils de passation des marchés
publics. des procédures crédibles et ransparentes:

Considérant qu’en conséguence il y a lizu de sanctionner le «Manuel de procédures allégées pour la passation des
marchés de ravany » et le « Dossier d”Appel d"Offres allégé pour la passation des marchés de ravaux »:

Sur e rapport du Premier minisire:

Et aprés délibération en Conseil des minisires:
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ARRETE
Article 1*.-  Sont et demeurent sanctionnés pour sortir leur plein et entier effet le «Manuel de procédures
allégées pour la passation des marchés de travaux » et le « Dossier d’Appel d" Offres allégé pour la
passation des marchés de travaux »
Artiele 2.-

Le présent arrété, auquel sont annexés les textes desdits Manuel et Dossier, sera imprimé. publié et
exécuté A la diligence du Premier ministre et de tous les ministres. chacun en ce qui le concerne.

Donné au Palais National, & Port-au-Prince, le 30 acit 2017, An 214¢ de I'Indépendance.

Par:

Le Président

Le Premier ministre

b
Le Ministre de ["Intérieur et des Collectivités territoriales Max Rudolph SAINT-ALBIN

Aebilf

Le Ministre des Affaires étrangéres et des Cultes Antonio RODRIG&E

Le Ministre de 1'Economie et des Finances Jude Alix Patrick SALOMON

Le Minisire de la Justice et de la Sécurité publique pr Heidi FORTUNE
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Le Ministre de 1a Planification et de la Coopération exterme Aviol FLEURANT

Le Minisire de I’ Agriculture, des Ressources naturelles -
et du Développernent rural Carmel André BELIARD

Wlng Ui

La Ministre de la Santé publique et de la Population Marie Greta Roy CLEMENT

1

T

Le Ministre des Travaux publics, Transports et Communications Fritz CAILLOT

Vakdiit

Le Ministre a.i. des Affaires sociales et du Travail Jack Guy LAFONTANT

o

Pierre Josué Agénor CADET

Le Ministre de 1'Education nationale
et de la Formation professionnelle
i

Le Ministre du Commerce et de 'Industrie Pierre Marie DU MENY

La Ministre du Tourisme tlie Jessy MENOS
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Le Ministre de ["Environnement

La Ministre de la Jeunesse. des Sports et de 1" Action civique

1.a Ministre a la Condition féminine et aux Droits des femmes

Le Ministre de la Culture et de la Communication

Le Ministre de la Défense

La Ministre des Haitiens vivant  |'éranger

N

Pierre Simon GEQRGES

o i

Régine LAMUR

= £

Eunide IiG.\} OCENT

Limond TOUSSAINT

(Lt

Hervé DENIS

Stéphanie AUGUSTE
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COMMISSION NATIONALE DES MARCHES PUBLICS
(CNMP)

MANUEL DE PROCEDURES ALLEGEES
POUR LA PASSATION DES MARCHES
DETRAVAUX
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L INTRODUCTION

Ce manuel est associé aux decuments-type constituant un dossier standard d’appel d'offres ouvert aux conditions
allégées applicables aux marchés de travaux.

Les documents et la procédure de passation de marchés de travaux par fa méthode de I’appel &’ offres aux conditions
allégées sont proposés pour apporter une formule simple et efficace au traitement dappels d’offres nationaux. La
méthode s’applique pour les marchés dont les montants sont estimés étre inférieurs aux seuils de la réglementation
nationale imposant une revue préalable des documents et de la procédure de sélection par la Commission Nationale des
Marchés Publics (CNMP). La CNMP maintient toutefois son réle de régulation en assurant un contrble externe par la
revue a posteriori des procédures i travers la conduite périodique d andits indépendants.

Ce manuel traite des phases de passation du marché depuis 1" élaboration et la publication de 1'avis d"appel d"offres
jusqu’'i la signature du contrat.

ILes conditions fondamentales associées i cette procédure sont le libre accés suite & la publication d"un Avis d’ Appel

d’Offres et des conditions d’appel d offres destinées a favoriser la compétitivité des petites et moyennes entreprises
nationales.

Les conditions de participation sont simplifiées, les critéres de qualifications technique et financiére sont standardisés
pour favoriser des évaluations sans ambigiiité. Les critéres sont définis sur base mesurable et les procédures sont décrites
avec leur support de formulaires standards permettant des évaluations transparentes et expéditives.

II. CONDITIONS ET TACHES PREALABLES A LA PROCEDURE DE PASSATION

Les procédures de passation explicitées ci-aprés supposent tout d’abord que 1'institution Maitre d"Ouvrage soit

adéquatement organisée et dispose des ressources humaines formées 2 la gestion des passations de marchés et a la
réglementation en vigeeur.

Pour rappel, et en vertu d'une logique de planification aussi bien que par la résolution de se coordonner avec les
impositions de la réglementation nationale, les tiches suivantes sont préalables 4 ia conduite des procédures.

II.1. Téches préalables 4 accomplir par ’Autorité Contractante

T. 1.1. L' Autorité Contractante établit et tient & jour son plan prévisionnel annuel de passation des marchés publics

(PPAPMP) nécessaires pour la mise en ceuvre de son plan d’action de 1'exercice budgétaire. Le plan de passation doit
inclure les informations suivantes :

+  Description du marché avec référence d'identification:
»  Mention de |'estimation budgéraire:

Indication de la procédure de passation prévue:

»  Présentation de la planification et de la durée de la procédure.

L’ Autorité Contractante publie un Avis Général sur les acquisitions de biens et services agsociées A un projet ou d un
programme financé en tout ou e1 partie sur ressources extérieures, e/ou publie son plan prévisionnel annuel de passation

de marchés publics en vue d"éveiller I"intérét des entrepreneurs et fournisseurs nationaux et de préparer leur participarion
aux procédures compétitives furures.

I 1.2, L Autorité Contractante. Maitre d"Ouvrage. représentée par la Personne Responsable du Marché, assure
la gestion. la supervision de la mise en euvre do plan de passation et signe les contraes. Elle désigne 4
I'oceasion. la Commission Ministérielle des Marchés Publics (CMMP) ou la Commission Spécialisée
des Marchés Publics (CSMP). pour la conduite du processus.

I 1.3,

L autonté contractante §'assure de la préparation des dossiers techniques permettant une définition
compldte ¢t sans ambiguité des prescriptions techniques des travaux afin de répondre au mieux 2 ses

besoins et A ses objectifs. Ces dossiers techniques permetient d affiner les estimations budgéraires
associées aux marchés planifiés.
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IO 1.4. L antorité contractante identifie 1 origine des fonds et s assure de la disponibilit€ des crédits.

o. 1.3 L’ autorité contractante, par sa Personne Responsable des Marchés, prépare le Dossier d’ Appel d’ Offres

comprenant:
- L’Avis d'Appel d'Offres (AAQ);
- Les Insuructions Générales aux Soumissionnaires (1GS):
- Les Imstructions Spéciales aux Soumissionnaires (ISS):
- es Critéres de Qualifications Technique et Financiére:
- Le Cahier des Clauses Administratives Générales (CCAG):
- Le Cahier des Clauses Administratives Particulieres (CCAP);
- Le Modgle de Leitre de Marché;
- Les modeles et formulaires de garanties;
- Le Dossier Technique;
- La Charee d'Ethique.

IL. 1.6. L'autorité contractante désigne les membres et forme un Comité d Ouverture des Plis et d"Evaluation

{COPEQ), au plus tard neunf (9) jours calendaires avant la date limite de réception des offres.

11.2. Définition des Conditions d’Appet d’Offres

En préparation au lancement de la procédure, 1z Personne Responsable du Marché devra déterminer les conditions
et régles de participation. les conditions de qualifications et les modalités pratiques de 1a bonne gestion de la procédure
compétitive. Ces informations sont directement lides anx caractéristiques du Dossier Technique et leur mise au point
nécessite le discernement d’une personne qualifide pour adapter au mieux les données particuliéres et les critéres de
qualification des soumissionnaires aux implications résuliant de la bonne exécution des iravaux en objer

Pour ce qui concerne les dispositions générales, les textes repris dans les chapitres (i) des Instructions Générales aux

Soumissionnaires et (i) des conditions générales de contrat établies dans le CCAG du document-type applicable &
1" Appel d'Offres aux conditions allégées, ne pourront &tre changés.

Dans une procédure qui se veut allégée pour raison d’efficacité. aucene variante n’est admise qu'il s”agisse du délai
d’exécution qui doit &tre imposé. ou de variantes techniques qui sont susceptibles de rendre 1"évaluation beaucoup plus
complexe. S'agissant de procédure d"appel d’offres national (mais ouvert & toute entreprise étrangére 1€galement installée
dans le pays). aucune marge de préférence nationale ne peut &tre prise en compte.

11.2.1. Définition des Conditions d’Accés 4 I"Appel d'Offres

Ces conditions sont celles définies par les régles d'existence et de capacité juridique des soumissionnaires ayant
rempli les formalieés administratives et fiscales prévues par la Loi. Ces conditions restent anssi applicables aux situarions
de conflit d'mtérdt ou autres incomparibilités définies par la Loi.

Les conditions partculiéres prévoiront celles applicables aux groupements d’enwreprises.

Seion la source du financement des travaux. certaines conditions requises d éligibilité seront rendues
explicites.

Les DAO siipuleront les documents et déclararions  fournir pour atiester de la satisfaction des soumissionnaires aux
conditions d acces.
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11.2.2, Définition des Critéres de Qualification

Ces critéres de qualification portent sur les capacités techniques et financiéres du sournissionnaire ainsi que sur les
conditions proposées d’exécution, telles que rendues explicites dans la soumission,

les capacités techuiques sont exprimées par les déclarations d expériences générale et spécifique du
soumissiornaire.

Les conditions propesées d’exécution sont exprimées par le personnel-clé et {"organisation proposée par le
soumissionnaire.

Les criteres de capacité financigre sont liés au volume de chiffre d'affaire annuel et de disponibilité de wésorerie ou
de crédit du soumissionnaire.

Le dossier-type d"Appel d°Offres aux conditions allégées prédéfinit ces conditions de qualification et Tournit les
formulaires nécessaires aux soumissionnaires pour rapporter leurs capacités de facon ordonnée.

J1.2.3. Définition des Conditions Particuligres de Contrat

Les conditions particuliéres essentielles & définir, affectant la définition des colis par le soumissionnaire. sont le
délai d’exécution. les impositions en matiére d assurances, et la garantie de bonne exécution.

Le CCAP stipule le rype de contrat, qu'il soit sur base forfaitaire ou sur base de prix unitaires.

La définition de I'ensemble de ces conditions particuliéres de participation, de qualification, et d’exécution. permet

de disposer de tous les éléments pour la mise au point par la Personne Responsable des Marchés. de 1a version finale des
documents d’appel d’offres et de procéder au lancement de ia procédure de passation.

L PROCEDURE DE PASSATION
IIL.1. Publication de I’Avis d’Appel d’Offres (AAQ)

Une fois les conditions d’appel d'offres définies et le Dossier d"Appel d’Offres constitué, le Maltre d'Ouvrage
prépare I Avis d"Appel d"Offres en s"assurant de la parfaite cohérence entre les informations qui y sont rapportées et les

conditions particulidres reprises dans les Documents d° Appel & Offfes. L' AAO doit étre établi suivant le modéle présentd
dans les documents-type.

L’ Avis d"Appel d"Offres doit essentiellement comporter :
- L’cbjet du marché :
- La source de financement :

Le lieu et la date ol I on peut prendre connaissance des cahiers des charges ou les modalités d'obtention de ces
documents :

- Le lieu et-la date limite de réception des offres :
La période pendant laguelle les soumissionnaires restent engages par leurs offres :
Les justifications & produire concernant les qualités et capacités exigées des soumissionnaires.

Le Maitre d*Ouvrage fait publier I'Avis d"Appel & Offres (AAO) dans un quotidien national 4 grand tirage et dans
un journal local pendant un minimuom de wois (3) jours non-conséeutifs.

L AAQ est également publié sur le sire internet de 12 Commission Nationale des Marchés Publics (CNMP). ainsi que sur
celul du Mafrre d”Ouvrage si tel site existe. Le Malwe d"Ouvrage peut aussi oprer pour une diffusion 4 la radio de I'annonce
de la publication de I' AAO avec I'informadon sur les movens de disposer des Documents d” Appel d"Offfes (DAO).

Les DAO ne peuvent éwre mis 3 la disposition des sounissionnaires potentiels qu”aprés la premiére date de publicadon.

Une copie de la publication datée de 1'AAO doit &tre archivée.
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II1.2. Période de soumission
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La période de soumission de 1'appel d'offres aux conditions allégses ne peut &irs inféreure & vingt-et-

un {21} jours calendaires entre la premiére date de publication de I AAQ =t la date limite de dépbt des
offres telle que précisées dans les ISS.

Etant entendu que e soumissionnaire est seul responsable de ia préparation de son ofire en considération
des conditions d'exécusion telles qu'elles sont décerites dans le DAO <t welles qu'eiles peuvent Stre
constatées par un examen des conditions de site et des conditions d’acces par le soumissionnaire. le
Maitre de I'Ouvrage pourra néanmoins organiser une ou piusieurs visites de site.

Une visite de site peut &ire rendue obligatoire si les conditions d accés sont sujettes i des aworisations
officielles et qu un soumissionnaire ne pourrait accéder au site et se rendre compie par lui-m

¢ des
Lmalrlms d’exécution sans une intervention expresse du Matire ¢ Ouvrage. 5i une visite est r d
ohiigatoire & 'initiative du Malire ¢"Ouvrage qui | organisera. elie devra se planifier entre le 7*™ etle
145 jour de la période de soumission.
Durant la période de soumission. les soumissionnaires peuvent demander des renseignements au Maltre
e C:uvraze Pour #tre prises en considération. ces demandes doivent éwe soumisas a atention de fa
sonne Responsable du Marché au moins sept (7) jours avant la date iimite du dépdt des offres. La

?ersome Respm%as;e du \/Iqrcne do1t repopdre DTOLL'DT men[ & toute demande de wnvw“ement

saiidement soumis

e.
ie renselgnement ¢ aporzant une clorification. une précision ou une modification au DAO donnera lien

- URE IEpOnse par & 'c’e.,da Gui sera epvovée A tous les soumissionnaires s'étant

izhange eaire le Malme & Ouvrage et les soumissionnaires doir ére formalisé par 2ovit et archive,
Durant la période e scumission. et dans le but d'améliorer les conditiens de participation <t de
compéritivizéd, e Maitre ¢"Cuvrage peut organiser tne :eLmon d'informasion h - des

soumissionnaires potent els en vue de clarifier ies régles de participaton ou de 3
raaona;e aux guestions des scumissionnaires relarives au dossier techmigue. S
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E‘e devra se tenir au moins sept {7} jours avent ia Cate Him

e,
dépdr des offres. Dans les 48 heures de la réunion &' informasion. le Maltre d"Ouvrage communiquera

auy participants un procé l de réunion reprenant les questicns posées ¢t jes répenses d

1888 Jonnées.

Les réponses données seront considérées comme Sant additonrnelles aux conditions <appel &

seront p:-ﬂies intégrantes du DAO. Tel procgs-verbal est & archiver par le Maitre ¢ Ouvrage,
Lorsque des offres sont remises avant la dare limite de dépdt des offres. eiles som réce_: tormdss pd‘ ies
ser\:ic*s de P rsonne Responsable du ‘\/Iarche contre récdpissé. L otfre regu
ordre 4 arrivée. enregisirée et conservée par les soins sous la responsabilite de la Personne Kesnonsﬂ bie
du Marché dans un lieu sécurisé jusqu'a la date et I"heure limite du dépdt des fres.
Le Soumissionnaire ou son représentant autorisé peut modifier. substitier ou retirer son ofire apres
1"avoir soumise. avant 1" échéance du délai fixé pour la soumission des offres.

A tout moment. le Maltre d°Ouvrage peut décider de proionger la période de soumission en émertant
un addenda spécifique indiguant soit. la nouvelle date limite de dépdt des offres. soit en suspendant
remporairemens la procédure. Un addenda annoncant le report de la date de soumission ou suspendamt
la procédure doit érre communiqué aux candidats ayant retiré leur dossier et doit aussi &uwe publi¢ dans
les mémes conditions.

I11.3. Ouverture des Plis

131

Le Maitre d Ouvrage. désigné comme €rant 1 autorisé conracianse, ¢31 responsable de la procédure de
I"ouverture des plis. La séance d'ouverrure des plis est un événement déterminant de la procédure
d'appel d’offres et le Maiwre ¢ Ouvrage veillera & ce qu'un personnel expérimenté procede de fagon
formelle & cette ouverture.
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TH.3.2.

I1.3.3.

L’ attention est attirée sur le caractére délicat des circonstances rassemblant des représentants de firmes

en compétition aprés une phase, parfois intense, de préparation de soumission pouvant étre décisive
pour la vie de leur entreprise.

Une autre considération est que les modalités dans la tenue de telle séance renseignent les sournissionnaizes
sur le sérieux et 1’ objectivité dn Maitre d’Ouvrage et, in fine, sur la fiabilit€ du processus de sélection.

L’emploi de procédures inappropriées 4 ce stade a généralement un caraciére irréversible et peut entrainer

1’annulation de la procédure d’appel d’offres, avec les retards et la perte de temps et de ressources que
cela entraipe.

Afin &’éviter les réactions intempestives de soumissionnaires tardifs, il est recommandé, a "heure
exacte de a limite du dépbt des offres de fermer 1'acces des lieux ol va se tenir la séance d’ouverture,
et ce jusqu’a I'ouverture de la séance par le représentant du Maitre d’Ouvrage.

La séance &’ ouverture des offres est publique et tous les soumissionnaires sont autorisés par ["autorité
contractante & assister ou & se faire représenter & 1’ouverture des plis.

Le Comité d’Ouverture des Plis et d’Evaluation des Offres (COPEO) ouvre la séance en vérifiant que
chaque pli a été regu avant la date et I'heure limites fixées. Au cas ol des plis remis tardivement

seraient tout de méme recus aprés ['heure limite de dépdt, ils seraient refusés et retournés au
soumissionnaire sans avoir €€ ouverts.

L’ ordonnancement de la séance d'onverture s’établit comme suit:

Le représentant du COPEO souhaite la bienvenue aux personnes assistant  la séance, et aprés avoir
indiqué 1’objet de I’appel d’offres, déclare la séance ouverte, en procédant comme suit :

1) Contrsle que toutes les offres ont &té recues 2 temps et répertories, et mise a I’écart des offres
tardives qui ne seront pas ouvertes et retournées au soumissionnaire tardif. Les offres mises a

1'écart sont annoncées & haute voix. La seule raison pouvant justifier un rejet en séance d’ouverture
est le fait qu'une offre ait été soumise en retard;

2) Contrdle qu'iln'y a pas d’enveloppe d"offre retirée ou remplacée avant la limite (date et heure) du
dépbt des offres. Un pli contenant une offre retirée ou remplacée dans ces conditions ne doit pas
&tre ouvert. Sa teneur n’est pas annoncée 4 haute voix et 'offre n’est pas examinée par le Maitre
d"Ouvrage. Une offre modifiée et regue dans les délais sera ouverte et la modification annoncée a

haute voix:
3) Annonce |'identité de chaque sournissionnaire.
4) Quvre une 2 une les offres en vérifiant la présence:
(1)  Du Formulaire de Soumission:
{11y De la Déclaration de Garantie de soumission:
(iii} De I"autorisation officielle pour le signasaire d’engager le soumissionnaire:
5) Lit 4 haute voix le montant total de chaque offre tel qu'indiqué sur le Formulaire de Soumission,

la proposition éventuelle de rabais. la proposition évenruelle de variante(s) avec son (leur) prix. si
elles éraient autorisées:

6) Demande aux personnes présentes si elles ont une objection sur le déroulement de la séance
d'ouvermire des plis. A moins que les réponses aux objections ne soient explicitement dans le

DAO. les réponses aux objections ne doivent pas étre raitées en séance d’ouvernure mais adressées
officiellement par le COPEO:
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7 Etablit, séance tenante, un procés-verbal de la séance d’ouverture des plis. Le procés-verbal reprendra
les données suivantes:

Numéro de référence de 'appel d*ofites ;
Nom de 1" Aworité Contractante ;
Date/Heure limite de dépodt des ofites
Date/Heure/Lieu d’ouverture des plis
Rappel de la dorée de validité
Enveloppes extérieures cachetées? Soumissionnaire 1 Oui/Non
Soumissionnaire 2
Scumissionnaire 3
Sowmissionnaire 4 !
Présence d'un (1) original et de deux (2) copies dans les | Soumissiommaire ] Oui/Non
enveloppes intérieures Soumissionnaire 2
Soumissionnaire 3
Soumissionnaire 4 3
Nom du Présence du  {Présemcedsls |[Présencede  Momtant TTC de iRabais Paraphe du
Soumissionnzire Formulaire de  [Déclaration de  il'autorisation du |Foffe! proposé” repr%emam du
Soumission (Garantie de signataire soumissionnaire
signé Soumission
1 OuiNon Qui/Non CuiNon HTG/USD
2
3 i
4 t
Objections éventuelles
Nom et Prénom, et signature des i
Teprésentants des soumissionnaires 3
présents :
3 i
4
Nom, Prénom, Signature 1
des membres du COPEQ >
présents
3

Avant la cldture de ia séance. le procés-verbal est signé par tous les membres présents du comité. ainsi que par les
représeniants des soumissionnaires. Chaque représentant recoit une copie du procés-verbal.

YA scinder en cas d'un allotissemen: des rravaux.

* Indiguer le monzant du rabais er en cas de rabais conditionnel, citer explicitement la condition apras le rableau.
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I11.4. Procédure d’Evaluation des Offres

Ce chapitre est associé au document-type servant de suppoert a 1"élaboration du rapport d'évaluation par le COPEO:
« Modéle de Rapport d"Evaluation applicable aux Appels d'Offres Allégés pour Marchés de Travaux ».

I appartient au Maitre d"Ouvrage d évaluer les offres et d"attribuer le Marché, Le Maitre d’Ouvrage est représenté par la
Persorne Responsable du Marché, celui-ci avant désigné son propre organe administratif, un Comité d"Ouverture des Plis et
d"Evaluation des Offres (COPEO; composé d'un personnel expérimenté pour procéder 4 I"évaluation des offres. Le COPEO
peltt lui-méme se faire assister par un sous-comité technique dans ['exercice de I"analyse et de la comparaison des offres.

Lors de I’évaluation, les membres du COPEO doivent exercer le professionnalisme nécessaire pour éviter oute
erTeur polivant conduire les soumissionnaires 4 présenter des réclamations par la suite. et nécessiter une réévaluarion des

offres, avec les retards et la perte de temps et de ressources que cela entraine. Les principes fondamentaux définissant les
regles de bonne pratique dans I'exercice d'évaluation des offres sont de :

{iy  Conserver  la procédure d'évaluation des offres un caractére striciement confidentiel;

{ii)  Résister a toute tentative ou pression, y compris le recours & la corruption et & des manceuvres frauduleuses.
de nature & fausser I'issue de 1"évaluation:

(iil)  Appliquer strictement et uniquement tous les criséres d'évaluation et de qualification spécifiés dans le Dossier

d appel d’offres: et

(iv) S’ assurer. selon les sources de financement. que I évaluation et 1a coordination avec les parienaires sont respeciges.

Lapériode durant I"évaluation des offres est une période critique pendant laquelie les dispositions de la Charte d Ethique
de la réglementation nationale. prennent toute leur valeur. Le Maitre d'Quvrage, par sa Personne Responsable du marché
I'obligation de veiller an respect des principes établis et au besoin. d"appliguer les sanctions prévues en cas de manquement.

La pianification de I'évaluation proprement dite des offres doit étre telle qu'eile ne puisse pas dépasser huit (8)
jours calendaires. Les étapes de la phase d’évaluation s'établissent comme suit:

4.1, Phase T : Examen Préliminaire des offres

L'examen préliminaire des offres consiste 4 vérifier que les dossiers de soumission contiennent bien toutes les
informations et documents demandés pour permettre une anatyse dérillée de la recevabilité et de la conformité des
offres. L opération de vérification est de vérifier pour chaque soumission. la présence des pidces demandéZes. Le tableau
ci-aprés reprend les réquisitions du DAO.

Formulaire Yérification

Al { Formulaire de Soumission daté et signé
A2 | Déclaration de Garantie de soumigsion suivant modeéle
A3 | Borderean des quantités et du devis esimatif
Ad | Présentation de 'enireprise soumissionnaire
A5 | Informations générales plus documents requis
Copie des statuts de |'enireprise
Procuration du signataire
Carte &'immatriculation fiscale
Copie de patente valide
Quitus fiscal type C valide
Letire 4" Adhésion a la Charte d'Ethique suivant formulaire A_5.1 du DAO
Déclaration de non faillite suivant formulzire A.5.2 du DAO
Déclaration de 'Expérience Générale
Déclaration des expériences similaires
Présentation du Personnel proposé
Movens en éouipements, plan de travail et planning des travaux
F1 | Etuts Financiers et Chiffres d'Affaires
F2 | Déclaration des crédits/liquidités

pdiniae
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Les documents Al avec la procuration au signataire. A2 et A3 du DAO sont impératifs pour une prise en considération
de {'offre.

Les documents T1, T2. T3, T4. Fl et F2 du DAO. doivent nécessairement &tre incius pour procéder & 1"analyse
Géraillée.

Le cas échéant. une information incompléte relative aux formulaires A4 et AS du DAO. avec ses déclarations

annexes. peut étre réclamée ¢ un soumissionnaire avec un préavis de quarante-huit (481 heures et ce sans affecter les
réegles de la compétition.

Toute demande de renseignements ou autre échange avec un soumissionnaire se fera par écrit. par lettre signée de la

Personne Responsable du Marché, Tous ies échanges avec les soumissionnaires. guelle gu'en scit iz teneur. doivent éire
archivés.

IIT4.2. Phase 2 : Vérification arithmétique des offres

La vérification s exerce sur le bordereau des prix unitaires de fa sournission. Les bordereaux de devis estimatifs de
chacune des soumissions admises 2 I analyse désaillés sont vérifiés pour I'exactitude des opérations arithméiiques de la
multiplication des prix unitaires par les cuantités correspendantes. puis pour la correspondance entre ['addition totale et
i= montant de "offre sur le formulaire de soumission. Lors d une erreur constatée. ie prix unitaire exprime 2n toute
fertre est uiilisé pour effectuer la correction. Chaque correction doit donper lien & une pote descriptive expliquant fa
raison de P'erreur et ia procédure de correction.

Dans un marché basé sur les prix unitaires et les quantiés présumées, les guantités du bordereau présentées dans le
DAO ne peuvent éire modifides sous peine de non-conformitd.

Dans un marché sur base d"un prix forfaitaire. les articles non cotés sont supposés étre inclus dans d"auires prestatons
oU travaux.

111.4.3. Phase 3 : Conversion des montants offerts en Gourdes haitiennes

Les montants totaux corrigés sont convertis ¢n Gourdes haftiennes en appliquant le taux de change oificiel de la
Banque de la République ¢ Haiti (BRH) 4 la date limite effective du dépdr des offres.

Les offres sont alors soumises au conadle de conformité, aux critéres de qualification technigue et financiere.

TIL4.4. Phase 4 : Contrdle de conformité de la soumission

L évaluaiion se poursuit avec le caractére confidentiel nécessaire pour empécher la divulgation de résultats meme
partiels. Le COPEQ aura pour obligation d"appliquer le plus sirictement les critéres tels que présentés dans le Chapite
Tl du DAO. en regard des Formulaires tels quils sont présentés dans la soumission soumise au conudle de conformité,

111.4.4.1. Conformité aux critéres d’ordre technique

Les données des Formulaires T1. T2. T3 et T+ sont les seules références & utiliser pour la comparaison avec les
critdres érablis dans le DAO.

Formulaire T1 : Les déclarations du Formulaire T1 sont examinées pour vérifier la réalité d'activités en qualité
d entreprises générales en nom propre durant les wois {3) derniéres années. Les informations sont surtout listées en vue
de juger de la cohérence des déclaradons en tant qu'entreprises générales, Les informations avec la liste des clients
doivent permetire 2 la Personne Responsable du Marché de pouvoir contacter ces clients pour s”assurer de la véracié des
informarions et aingi confirmer ou écarter les possibilités de déclarations non conformes & la réalité. Les montanis
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indiqués seront soumis en fonction du marché 4 un seuil minimal défini par I"Autorité Contractante dans le dossier
d’appel d’offres.

Formulaire T2 : Les déclarations relatives aux expériences similaires sont soumises a une condition de seuil sur
Ueffectivité de la similarité déterminée par un domaine d intervention et un ordre de grandeur de montant contractuel
des expériences lisiées. La similarité est testée sur la nature des travaux et les montants contractuels, au moins deux des
expériences similaires au cours des trois (3 derniéres années doivent &tre de montants supérieurs a quatre-vingt pour
cent (80% ) du montant de la soumission. Les copies des certificats de réception provisoire sont requises suivant le DAQO
mais peuvent étre réclamés dans un délai de quarante-huit (48 heures s°ils sont manquanis. sans affecter les caraciéristiques

de la compétition. Si la condition d"au moins trois expériences similaires sur les (51 dernitres anndes n'est pas respectée.
I"offre est écartée.

Formulaire T3 : Les conditions de qualification du personnel-clé s appliquent au Directeur des Travaux et au
Conducteur des Travaux. Les conditions portent sur les niveaux académiques. ie nombre des années d’expérience
professionnelle. et le nombre d"années d"expérience dans le fonction proposée. Les critéres sont définis de fagon mesurable
et le format modeéle constituant les formulaires T3 des deux responsables permet une cemparaison abjeciive des
gualifications avec les critéres. Une seule non-conformité cause ie rejet de |"offre comme non conforme techniquement.

Formulaire T+ : Les informations préseniées dans la soumission requitrent d abord de vérifier que ie planning
présenté se conforme au délaj global d'exscurion imposé dans les ISS. Ti convient ensuite de tester les capaciiés
d"équipements proposés. ou de composition d*équipes. pour aiteindre Ies rendements nécessaires pour se conformer au
delai d'exéeution. Cet aspect de I"évaluation peut éventuellement nécessiter ["appoint d"un expert indépendant capable
d’analyser les vraisemblances des déclarations sur les rendements d"=xdcution. les avantages de certaines technologies.

HI.4.4.2. Conformité aux critéres d'ordre financier

Les données des formulaires F1 et F2 avec leurs documents annexes. sont les seules références a utiliser pour la
comparaison avec les critéres érablis dans e DAO.

Formuiaire F1 : Le cridre de conformité en relation au chiffre d affaires du soumissionnaire a pour but de juger
de ses capacités de gestion face aux volumes des ransactions propres aux enireprises générales en phase d exdeution de
chantier (acquisitions. location. salaires. sous-iraitance et aurres iransact:ons . Pour renir compte des aléas des conditions
gconomiqgues, le chiffre ¢'affaires pris en référence est la moyenne arithmeétique des rois derniéres années. Le critére
des 1SS est défind tel que le soumissionnaire doit avoir démontré sa capacité & gérer. sur la durde d’exéeurion imposée
dans le DAG. une fois et demi le volume financier représenté par son offre. Le facteur 1.5 est considéré comme minima;
pour tenir compie d'une part d'un facteur de sécuritd, et d aurrs part. de fluctuations dans le plan de charge du
30oumissionnaire.

Formulaire F2 : Le critére de conformité en relation avec le nivean disponible de crédit ou de liguidités a pour buz
de juger des capacités du soumissionnaire A disposer et gérer une trésorerie nécessaire 4 assurer en foutas circonstances
Pavancement des travaux durant les périodes d'approbation et de traitement des $tars d avancement périodiques et des
décomptes provisoires jusqu'l feur décaissement. La période néeessaire et suifisante définissant le critdre de conformite.
estde deux (2) mois. Le besoin de trésorerie est évalué comme érant le momant de Ioffre diviss par le nombrz de mois
de la durée d'execution imposee dans le DAQ. muliiplié par deux.

La Phase + de ["¢valuation des offres doit aboutir 1 une conclusion indiscuwble sur leur conformits. Tous les
critéres deivent étre satisfaits sous peine de rejet d'une offre pour non-conformité et ce. quelle que soit ia marge de
Uinsutfisance sur P'un des critéres. Lorsqu'une offre n'est pas conforme aux exigences du DAO. I'offre est rejetée. sans
possibilite de modification par le soumissionnaire. Au cas ol une offre est jugée non conforme pour 1'un ou plusieurs
criteres de qualification au terme de la Phase 4 de 1"évaluation. elle est dcartée. Les offres conformes sont alors classdes
par ordre de moins-disant.
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Le caractére irrémédiable de la satisfaction ou non, au critére attire 1'attention sur la nécessité d’une définition
réfléchie et bien fondée des critéres de conformité. Les critéres définis dans les documents-type de DAQ de travaux en
appel d’offres aux conditions allégées, s’appliquent & des travaux pour lesquels les conditions d’exécution sont relativernent

standard, couvrant 1a grande majorité de types de travaux de construction et de génie civil. Les critéres tels que définis
sont considérés comme représentant des conditions minimales.

IIL5. Etablissement du Rapport dévaluation des Offres

OLs.1.

IILs.

3]

0153

L34

HOlLs.s.

Les membres du Comité d’Quverture des Plis et d’Evaluation des Offres (COPEO) éwablissent le
rapport d’évaluation composé suivant le modéle présent® en document-type allégé.

Dans les cas d appel d”offres pour lots muitiples. 1'évaluation est conduite par lot. plusieurs Iots
pouvant faire I"objet de marchés séparés aitribués 4 des soumissionnaires distincts. Dans le cas ol
un soumissionnaire est classé moins disant sur plus d'un lot, la mesure de la conformité de ses
qualifications s"établira sur le cumul des critéres définis pour chaque lot dans les ISS. Dans le cas
oll " évaluation conclut sur la nécessité d une combinaison de marchés & plus d’ un soumissionnaire.
ia combinaison sera définie avee | objectif de minimiser le coiit total pour le Maitre d*Ouvrage, en

tenant compte des rabais consentis dans leurs offres par les soumissionnaires en cas d’atiribution de
plusieurs lots.

Le rapport doit conclure par une recommandation sans équivoygue sur une proposition 4 attribution
h soumettre & la Personne Responsable du Marché. désignée par le Mattre d’Ouvrage. L alternative
serait de conclure sur sne procédure infructueuse si aucune offre évaluée n’est jugée conforme. Le
travail en commission doit tendre & aboutir & une décision unanime sur la recommandation. Toutefois.
si des divergences persistent, la recommandation représentant la majorité simple des membres sera

retenue pour la conclusion du rapport. Les opinions divergentes minoritaires pourron: s”exprimer
en conclusion du rapport.

Au terme de 1"évaluation. chaque membre du COPEO certifie qu'il/elle s’est rendute) compte par
lui/elle-méme aprés examen de toutes les offres. de la conformité de la procédure d'évaluation et
de Ia conformité de Voffre retenue. Chague membre date et signe le rapport.

Le rapport doit inclure les annexes permettant de juger de 1a conformité du processus d*évaluation.
Ces annexes comprendront au minimum les copies des documents suivants:

- Copie de la publication de 1"Avis d"Appel & Offres;

- Copie des courriers de questions/réponses durant la période de soumission:
- Copie des Addenda ev/ou avis de prolongation de période de soumission:

- Procgs-Verbal de la séance d'ouvermre des plis avec liste des présences:

- Lesnotes d'évaluations individuelles des membres du COPEQ si la procédure convenue entre
les membres €tait de procéder par une premiére phase d’analyses indépendanies.

Le rapport & évaluation est conservé pour archivage 2 la fin de la procédure.

Le rapport d"évaluation original, signé et datd par les membres du COPEQ, est wransmis 4 la Personne Responsable
du Marché pour la décision d atwribution.
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IIL.6. Décision &’ atfribution

Dés la réception du rapport d’évatuation établi en bonne et due forme et accompagné de ses annexes, la Personne
Responsable da Marché (PRM) I"étudiera en vue d’entériner la recommandation d’attribution présentée en conclusion

du rapport. En cas de questions ou de nécessité d'éclaircissement. la PRM pourra réunir le COPEQ et/ou examiner les
offres originales recues.

Au cas ol la PRM objecte & la recomimandation du COPEQ, la PRM. notifiera par écrit au COPEO les raisons
justifiant son objection. Le COPEQ établira alors un second rapport ¢’ évaluation tenant compie ou intégrant simplement

1"objection faite par la PRM. Le COPEQ n’est pas tenu de réviser sa recommandation mais bien d'intégrer dans son
second rapport I'objection faite.

1l revient & la Personne Responsable du Marché de prendre la décision sur I'attribution du marché. Selon sa décision,

la PRM demande au COPEQO de notifier tous les soumissionnaires des résultats de 1'évaluation des offres et de la
décision d’atiribution provisoire.

Les deux rappoits d'évaluation du COPEO et la note d objection éventuelie du PRM doivent &tre archivées,

3.7, Notification aux Soumissionnaires

La PRM notifie tous les soumissionnaires des résultats de 1"évaluation des offres et de la décision d’attribution

provisoire. Les notifications se font par écrit (lettre, fax. courrier électronique) dans un délai de deux (2) jours suivant
la décision d’attribution.

La notification au soumnissionnaire retenu est explicite sur le fait que son offre est acceptée au montant corrigé. La
lettre de notification contiendra le Formulaire du Marché établi suivant le modéle inchus dans les documents d'appel
d’offres. La notification est envoyée par letire recommandge avec accusé de réception ou par tout autre moyen permettant
de donner date certaine & cet envoi. La notification au soumissionnaire retenu rappelle son obligation de présenter une

cantion de Garantie de Bonne Exécution du montant spécifié dans le CCAP. dans les dix (10) jours calendaires suivant
la notification d'attribution.

Dans le méme temps. la PRM notifiera également dans les mémes conditions que le titulaire les autres sournissionnaires
le résultat de 1"appel d offres. Les informations & fournir se limiteront aux aspects ci-apres :

Le nom du soumissionnaire retenu .
Le montant auguel le marché a éié attribué :
La procédure en cas de contestation et recours,

111.8. Délai de Recours

Si. aprés notification de 1" amribution du contrat. un soumissionnaire non-refeny souhaite contester la décision. il
peut présenter un recours dans un délai de neuf (9) jours calendaires suivant la notification de Vauribution de marché,

Avant le terme du délai. le soumissionnaire non retenu peut s'adresser au Maftre d"Ouvrage pour demander des
éclaireissements sur 1a ou les raisons du rejet de son offre. En cas de contestation. le soumissionnaire non retenu doit

adresser sa demande de recours dans le délai ci-dessus devant le Comité de Réglement des Différends placé auprés de la
Commission Nationale des Marchés Publics.
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I11.9. Signatures de Ia Lettre de Marché

Au lendemain de I’expiration de la périede de recours, la Lettre de Marché est &tablie suivant le modéle du DAO,
complétée des données de I"offre acceptée. La Letire de Marché est envoyée pour signature an soumissionnaire retenu
qui a alors deux (2) jours pour retourner la Lettre de Marché signée.

La Lettre de Marché est alors signée par la Personne Responsable du Marché, représentant I’institution Maitre
d'Ouvrage.

La non-signature du marché dans le délai par 1" attributaire provisoire constitue une cause suffisante d’annulation de
Patribution et d’exéeution des termes de sa Déclaration de Garantie de Soumission.

Le Mafire de I'Ouvrage peut alors décider d’attribuer le marché 4 la soumission évaluée moins-disante en seconde
position.

Les interventions suivantes sont accomplies dans un délai de douze (12) jours calendaires suivant la signarure de la
Lettre de Marché par le Maitre d'Cuvrage.

IIL 10. Avis et enregistrement de la Cour Supérieure des Comptes et du Contentienx Administratif (CSC/
CA) sur le arojet de marché

Apres la signature du projet de marché par les deux parties, |'autorité contractante le soumet 4 la Cour Supérieure
des Comptes et du Contentieux Administratif (CSC/CA), accompagné des dossiers d’annexe. pour avis et enregistrement.
La CSC/CA dispose de sept (7) jours calendaires pour v donner suite.

111, Notification au titulaire du marché

L’ Autorité Contractante notifie le marché visé et enregistré par la CSC/CA au titulaire dans un délai de vingt-quarre
heures.

Le titulaire du marché a un délai du deux jours pour transmettre la garantie de bonne exécution & la PRM.

IIIL. 12. Transmission & la Commission Nationale des Marchés Publics

Une copie du Marché signé et visé par la CSC/CA est envoyée par le Maitre d' Ouvrage & la CNMP dans un délai de
cing (5} jours calendaires. .2 copie du marché transmise est destinée A la tenue des statistiques et 4 I’établissement d une
programmation de missions de conirdle externe par audits indépendants des procédures de passation des marchés publics.

II. 13. Pablication des Résultats de I’Appel d’Offres

Durant une période de dix (10) jours calendaires suivant la réception des documents de marchés. la Commission

Nationale des Marché Publics. diffuse les résultats de 1"appel d"offres sur son site internet. Les informations & publier
sort les suivanies:

- Idenufication de I'instirution. Maitre d*Ouvrage:

- Références de 1'avis d'appel d'offres public i la concurrence:
- Objet du marché;

~ Décision d"aruiburion:

- Montani. date et durée du marché.
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II1.34. Archivage des documents de procédure

La Personne Responsable des Marchés (PRM) doit faire prompiement archiver tous les documents ayant servi dans
la procédure de passation du marché depuis la copie de ta publication de 1" Avis d” Appel d" Oflfres, le DAO tel que remis
aux soumissionnaires. les courriers et addenda en cours de période de soumission, [ procgs-verbal d”ouverture des plis,
les courriers échangés avec les soumissionnaires en période d"évaluation, le ou les rapports d"évaluation, I avis ¢ atiribution
de la PRM, la procédure de résolution de dispute éventuelle. et la copie de la Lettre du Marché signée. L’exemplaire

original de toutes les offres doit également étre conservé pour étre rendu disponible en cas de contréle externe ou de
litige.

Les documents résuitant de [ exécution et de la gestion du contrat, tels : décomptes. Ordres de service. certificatls de
réception provisoire et définitive seront eux aussi conservés.

Au-dela de la procédure de passation du marché initial. toute émission d'avenant en cours d’exécution devra
€galement éure documentée incluant sa justification. les documents supportant teur approbation. la copie de "avenant
signé et enregistré & Iz Cour Supérieure des Compies et du Contentieux Administratif.
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LISTE DES ANNEXES

ANNEXE A : RECAPITULATIF DE L' ORDONNANCEMENT DE LA PROCEDURE DE PASSATION DE
MARCHE.

ANNEXEB: PLANIFICATION DES PROCEDURES DE PASSATION DE MARCHES DE TRAVAUX PAR

APPEL D'OFFRES AUX CONDITIONS ALLEGEES.

ANNEXE C: DISTRIBUTION DES RESPONSABILITES DURANT LA PROCEDURE DE PASSATION.

ANNEXED: DOCUMENT-TYPE DE RAPPORT D’EVALUATION DES OFFRES.



o
ba

<< LE MONITEUR >> Spécial N° 31 - Mardi 26 Septembre 2017

ANNEXE A RF:CAI?ITUL:—%TI? DE L'ORDONNANCEMENT DE LA
PROCEDURE DE PASSATION BE MARCHE
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ANNEXE C : DISTRIBUTION DES RESPONSABILITES DURANT LA PROCEDURE DE

PASSATION

Le tableau ci-aprés montre les différenies phases de passation d'un marché ainsi que les Responsabilités

y attachées.

PHASE

ACTION

Période de Soumission

PERSONNE RESPONSABLE,
Plan prévisionnel annuel de passation des marchés publics | Autorité Contractante
Publication de ' Avis General Autorité Contractante
Désignation par la PRM de la CMMP/ CSMP chargée du Autorité Contractante (= Maitre
Processus d’Ouvrage) :
2 Préparation des dossiers techniques Personne Responsable du Marchs
—
=] .
3 Vérification de lz disponibitité de cridit Personne Responsable du Marché
3t
g Composition du Dossier 4’ Appel 4’Offres (DAD) CMMP/ CSMVE
= T : n —— P ;
= Désignation et formation du Comité &’ Ouverture des Plis et - L
= | Evaivation des Offres (COPEQ) Personne Responsable cu March?
Définition des Conditions d*Accés 4 I Appei d'Offres Personne Responsable du Marché
Définition des Critéres de Qualification Personne Responsable dy March%é
Définition des Conditions Particuiiéres de Contras Personne Responsable du Marche
= Publication de 1" Avis d” Appel d’Offres (AAQ) Persomne Responsable du Marché
= f
g Publication de I Avis d’Appel d’Offre (AAQ) sur le site de | Commission Nationale des Marchés
= la CNMP Publics
=~ Archivage de la pubiication de ' AAO CMMP/ CSMP
Préparation et soumission d’offtes Soumissionnaires

Organisation de visite(s) du site

Maitre &’Ouvrage

Demandes de renseignements durant la péricde de
soumission

Soumissionmaire ou son représentant |
autorisé

Clarifications, précisions ou modifications au DAQ

Personne Responsable du Marché

Archivage d’échanges de questions/réponses avec les
soumissionnaires

Maitre d'Quvrage

Organisation de réunion d information

Maitre 4’Quvrage

Procés-verbal des réunions dinformation

Maitre d"Ouvrage

Archivage du procés-verbal des réunions d’information

Maitre d’Ouvrage

Récepuon des offres

Service de la Personne Responsable du
Marché

Prolongation de la période de soumission

Maitre d’Ouvrage
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Procédure d'ouvernure des Plis COPEO
= Quverture de 12 séance Membre ds COPEQ
= Comrble et Annonce 2 haute voix des offres Membre da COPEC
2]
" Yy 3 Iy
2 Objections évenmelles Soumissionnaire ou sen représentant
3 auiorise
3 Proces-verval de Ia séance d’Ouverture des Plis COPEOC
Signewre du proces-verbal COPEO‘ . . .
Représentant des Soumnissionnairas
Anatyse des offres COPEOQ, sous-comité technique
§ - Réponses aux objections durant "ouverture des plis PRM signe
2 -
% £ | Evalvation =t comparaison des offres reteaes COPEQ
=2
..-,-5:'; - Préparation du Rapport d*Evaluation COPEO
Archivage du repport d"Bvaluation CWVRAR/CSMP
= 2 | Décision d’ Arribution du Marché PRM
I o
EE= om . N :
% EF | Notification an Soumissionnaire retenu avec projet de
EES | Lewe de Marché FRM
== Z
< Z | Notification aux Soumissionnaires non-retenus PRM
Initiation éventuelle d'une procédure de recours Soumissioanaire

Recours

Traitement d'un recours

Maize 4"Ouvrage ou Comié de
Réglement des Différends (CNMP)

signatures

el
Enrveglstrom

ent

Signature de Ja Lenre de Marché

Soumissionnaire retenu

Signarure de fa Letire de Marché

PRM

Avis de la CSC/CA

PRM

Notification au titulaire

Maitre d"Ouvrage

o Présentadon du formulaire de Bonne Exécution Titulaire
= Copie transmise 4 la CNMP Maitre d"Quvrage
Q
Diffusion de la publication sur le sire de la CNMP CNMP
Archivage du dossier de la passation de marché Personne Responsable du Marché
ANNEXE D:

DOCUMENT-TYPE DE RAPPORT D'EVALUATION DES OFFRES



<< LE MONITEUR >> Spécial N* 31 - Mardi 26 Septembre 2017

COMMISSION NATIONALE DES MARCHES PUBLICS
{CNMP)

RAPPORT ID’EVALUATION STANDARD
APPEL D’OFFRES ALLEGE
POUR MARCHES DE TRAVAUX
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SOUMISSIONNAIRES ET MONTANTS DES OFFRES A L'OUVERTURE
EXAMEN PRELIMINAIRE DES SOUMISSIONS

CORRECTIONS ARITHMETIQUES

CLASSEMENT DES OFFRES CORRIGEES EXPRIMEES EN GOURDES
EXAMEN DETAILLE DES OFFRES

CONCLUSION

RECOMMANDATION POUR ATTRIBUTION ET SIGNATURES.

ANNEXES

A. Copie de la publication de I’ Avis d"Appel d’ Offres

B.

C
D.
E

Copie des courriers de questions/réponses durant la période de soumission

. Copie des Addenda et/ou avis de prolongation de période de scumission

Procés-Verbal de la séance d’ouverture des plis avec liste des présences

. Copie des notes d"évaluations individuelles.
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Maitre d'Ouvrage

Numéro du Budgev/Prét/Crédit

Nom du Projet

No dldentification de ' Appel '0:fres

Méthode de Passation

Examen Préaiable {ouifmon})

Tableau 2 : Procédure

Date de I'Avis de Non Objection du Baillewr
éventuel sur DAG

Date de I'Avis d'Appel 0 es

Dates de pubiications (fournaux} de FAvis
d'Appet 20 Fes

Date/heure limites de remise des offres

Dawe/Heure limites prorogée

Date/Heure 4"Ouverture des Plis

Nombre ¢'Offres regues

Période de Validité des Offtes

Prorogation de la péricde de validité des offes i

2. SOUMISSIONNAIRES ET MONYANTS DES OFFRES 4 L'OUVERTURE

En séance d'ouverture, les montanss et constats suivants ont &6 los 2 haute VOIX :

Soumissionnaire Montant de offre Montant rabais s§ Présence dela
applicable Déclaration de
(préciser la monnaie Garantie de
HTG /USD) (%) Soumission
{Oui/Non}

Lhdda L [hd fre

Le procés-verbal d'onverture paraphé par les soumissionnaires présents se trouve en I’ Annexe D.
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3. EXAMEN PRELIMINAIRE DES SOUMISSIONS

La premiére partie de 1’examen préliminaire porte uniquement sur le contrdle de la présence de tous les documents
dernandés dans les formes requises.

. . Soumissionnaires
Formulaires Contréle 51 s i3 ”
Al Formutlaire de Soumission signé Oui/Non
Al Déclaration de Garantie suivant modéle | Oui/Non
Al Borderean avec devis estimatif Oui/Non
Ad Présentation de Ia firme Oui/Non
soumissionnaire
AS Deocuments requis
Copie des statuts d'entreprise
Procuration du signataire
Carte d’immatriculatior fiscate
Copie de patente valide
Quitus fiscal type C valide
Lettre d’ Adhésion 4 Ia Charte d’Ethique
suivant A.S.1.
Déclaration de non faillite AS5.2.
T1 Déclaration de IExpérience Générale
T2 Déclaration des expériences similaires
T3 Présentation du Personnel proposé
T4 Moyens en équipements, plan de travail
et planning des travaux
F1 Etats Financiers et Chiffres d'Affaires
| O] Déclaration des crédits/liquidités
Note

P’ offre.

Les documents A.1 avec la procuration au signataire, A.2 et A.3 sont impératifs pour une prise en considération de

Les documents T1. T2. T3, T4, F1 et F2. doivent nécessairement étre inclus pour procéder 4 1'analyse détaillée.

L’absence du document A4. ou ¢ un des documents de AS. & I'exception de 1a procuration du signataire, pourrait ne
pas &tre jugée suffisante pour le rejet d'une offre. En effet. le Comité &' Ouverture des Plis et d"Evaluation des Offres.
peut éventuellement requérir d'un soumissionnaire de soumettre un de ces documents ou une information manquante sur

sa simarion fiscale ou statutaire. constatés lors de la séance d'ouverture des plis. dans un délai de I"ordre de quarante-huit
(48) heures sans affecter les caractéristiques de la compétition.

Chaqgue mention « NON » dans le tableau requiert que Iz rapport explicite la raison de I'avis négatif (ex: déclararion
non signée, informarions incomplétes sur formulaire de déclararion des expériences).

A ce stade de Uévaluadon. le COPEQ dérermine les soumissions pouvanz 8we soumises 3 analvse détaillée.
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4, CORRECTIONS ARITHMETIQUES

Les bordereaux de devis estimatifs de chacune des soumissions admises & I'analyse détaillée sont vérifiés pour
I"exactitude des opérations arithmétiques de la multiplication des prix unitaires par les quantités correspondantes. puis
pour la correspondance entre 1"addition totale et le montant de 1" offre sur le formulaire de soutnission.

Seumissionnaire Montant lu & Correction d'errenr | Mentants carrigés
I'ouverture

Bl e

Chaque montant porté dans la colonne de 1z correction de l'erreur doit étre explicitée avee son numéro de référence
dans le formulaire A.3 de i soumission corrigée.

5. CLASSEMENT DES OFFRES CORRIGEES EXPRIMEES EN GOURDES

Soumissionnaire Montanis Taux de Mentanis Classement
corriges change corrigés en par ordre de
applicable éguivalent moins disant
Gourdes

3 2
> ]
3 4
4 3

Les ofires sont alors analysées afin de vérifier leur conformité aux critéres de qualification par I'examen déaillé des
Formulaires T1, T2, T3, T4, F1, F2.
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6. EXAMENDETAILLE DES OFFRES
6.1. CRITERE DE L'EXPERIENCE GENERALE : FORMULAIRE T1

Les déclarations du Formulaire T sont examinées pour vérifier la réalité d activités en qualité d entreprises générales
en nom propre durant les cing (3) dernidres années.

Les clients listés peuvent éire contactés a la discrétion du COPEQ pour s'assurer de la véracité des informations.

I es montants indiqués ne sont pas soumis & un seuil minimal, mais ils pourront étre réconciliés avec les chiffres
d"affaires présentés dans les Formulaires F1 et F2.

Toute incohérence apparente devra étre investiguée. au besoin par une demande d'information complémentaire
limitée au soumdssionnaire.

Année Objet des travaux (2) Ciient (3)

Montant
d'activite (1)

coniractuel 2
V'achévement des
travaux (4)

N. B. : Les chiffres entre parenthése représentent les numéros des colonnes.

6.2. CRITERE DE L’EXPERIENCE SPECIFIQUE: FORMULAIRE T2

Le critére de qualification est de présenter au moins deux expériences similaires durant les trois (33 derniéres
années. La similarité est testée sur la nature des travanx et les montants contractuels. des expériences similaires doivent
étre de montants supérieurs 1 80% du montant de la soumission. Les copies des certificats de réception provisoire sont

requises suivant le DAQO mais peuvent étre réclamés dans un délai de quarante-huit (48) heures s71is sont manguants.
sans affecter les caractéristiques de la compétition.

Nom du projet (1) Client (2) Montant Date Date
conirat (3) signature Réception
contrat (4) Provisoire
{3
1
2
3

Si la condition des expériences similaires n'est pas respectée, i'offre est écartée,
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6.3. CRITERES DE QUALIFICATION DU PERSONNEL : FORMULAIRES T3

Directeur des Travaux Ingénieur diplémé en construction, génie civil, Oui Non
travaux publics

Expérience professionnelle > 5 ans
Expérience en direction de travaux > 3 ans

Conducteur des Travaux | Technicien de corstruction, génie civil, ravaux Qui Non
publics

Expérience professionnelle >5 ans
Expérience en gestion de chantier > 5 ans

Il est nécessaire de s"assurer de la corrélation des critéres ci-dessus avec ceux du Chapitre 3 du DAO qui auraient pu
gre modifiés selon I’ampleur des ravanx.

Un constat négatif sur un sous-critére entraine le rejet de I offre.

6.4, COHERENCE DES MOYENS AVEC LES OBJECTIFS DE QUALITE ET DE DELAI D'APRES LES
INFORMATIONS DU FORMULAIRE T4

L’'examen des informations du Formulaire T4 présentées dans la soumission requiert d'abord de vérifier que le
planning présenté se conforme au délai global d’exécution imposé dans les ISS. 11 convient ensuite de tester principalement

les capacités d’équipements proposés, ou de composition d'équipes. pour atteindre les rendements nécessaires pour se
conformer au délai d’exécution.

Par exemple : I'examen du délai de travaux de « X » m® de magonnerie divisé par le nombre de Jjours «n» portés sur
le planning peut indiquer une production journalidre nécessaire qui peut &tre évaluée en fonction du nombre d"équipes
proposées pour en juger de la vraisemblance. En cas de doute, des &claircissements et des sous-détails de PTiX unitaires
peuvent &tre demandés. gardant & Iesprit que le soumissionnaire ne peut modifier son offre en. aucune maniére.

6.3. CRITERE SUR LE CHIFFRE D’AFFAIRES : FORMULAIRE F1

Les informations du Formulaire F1 sont vérifiées en premigre approche avec les données des érats financiers pour
une corrélation au moins approximative pour en tester la cohérence.

Année Chifire d'Affaires Monnaie Taux de Equivalent en Gourdes
Chanee

L analyse vérifie que le Formulaire Fl utilise bien la moyenne arithmétique correcte des trois chiffres d affaires.
Pour étre conforme. fa valeur M de certe moyenne arithmétique doit &tre stricrement supérieure 3 1.5 x [C x (365/d)]
dans lequel. « C » est le montant de la soumission TTC. et « d » 25t le délai d exécution en jours calendaires.

Parexemple. le DAO impose un délai d'exécurion de cing cent quaranre (340) jowrs. er un C'dA minimum requis de
1.3 fois le moniant de la soumission.

Le Fornulaire FI du soumissionnaire indigue ses rois C'dA de 40M. 34M, et 41M. soir une movenne arithmérigque
de (40 + 34 + 411 /3 = 39M.

L'affre du soumissionnaire est de 53M pour le chantier de 540 jours. Ce monranr dquivant & un C'dA annuel de
33M x (365/340) = 37.17M. La condition est touiefois que sa capaciié de gestion financisre soir d au moins 1.5 fois
celle associde a I'exdeurion du seul projer de ravaux faisant objer de la saumission. Ainsi sa capacité financiere esr
prowvée sur un C'dA de 39M qui est inférienr & (3717 x 1.5) = 35.7M. Son offre doit étre rejerée.
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6.6. CRITERE SUR LE NIVEAU DE CREDIT OU DE LIQUIDITES : FORMULAIRE F2

L information. basée sur une attestation de ligne de crédit d une banque haitienne et/ou les données sur les derniers
états financiers audités, doit permetire d'assurer les besoins en trésorerie durant I'exécution des travaux. Pour ce faire.
on juge que ce besoin est estimé pour couvrir deux mois d activités. La valeur minimale nécessaire est arbitrairement
fixée en considérant le montant de la soumission divisé par le nombre de mois de délai. multipiié par deux. Utilisant le

délai exprimé en jours calendaires (comme imposé dans le DAO;, la formule doit vérifier que le niveau de crédit/
liquidités est supérieur ou égal a:

C x [{365/d). (2/12)]. dans lequel « C » est le montant de la soumission TTC. et « d » est e délai d’exécution en
jours calendaires.

Par exemple, une offre est de 35M pour un chantier de 540 jours (18 mois). Les attestarions de ligne de crédit, ou
le toral des actifs liquides. doit permettre de disposer d'une trésorerie minimale de 53M {365/5401(2/12) = 6.196M.

7. CONCLUSION

Si une offre classée au tableau du chapitre 3, satisfait toutes les conditions de 6.1. & 6.6.. elle satisfait également tous
les critéres érablis dans le DAO allégé. Elle doit étre retenue.

Si une offre classée au tableau du chapitre 5. ne satisfait pas un des critéres techniques et financiess. elle doit étre
écartée.

Les offres retenues doivent &tre classées par ordre de moins-disant afin de déterminer 1'offre évaluée la moins-
disante.

8. RECOMMANDATION POUR ATTRIBUTION ET SIGNATURES

Au terme de 1'évaluation, chaque membre du COPEO certifie qu’il/elle s"est rendu(e) compte par lui/elie-méme de
la conformité de 1" offre retenue, date et signe e rapport.

Le rapport conclut par une recommandation sans équivoque sur une proposition d'atiribution & soumeitre  la
Personne Responsable du marché. désignée par le Mafire d"Guvrage.

ANNEXES

Copie de la publication de 1" Avis d”Appel d’ Offres

Copie des cowriers de questions/réponses durant la période de soumission
Copie des Addenda et/ou avis de prolongation de période de soumission
Proces-Verbal de 1a séance d'ouverture des plis avec liste des présences

Copie des notes d*évaluations individuelles des membres du COPEO.
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COMMISSION NATIONALE DES MARCHES PUBLICS
(CNMP)

DOSSIER D’APPEL D’OFFRES ALLEGE
POUR LA PASSATION
DES MARCHES DE TRAVAUX
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AVIS D’APPEL D’OFFRES

AVIS D'APPEL D'OFFRES No: ___{cliquer ici pour insérer le numéro)
PROJET DE TRAVAUX: __ {insérer ici le titre du projef}
MAITRE D'OUVRAGE:__(insérer ici le nom de Pinstitution Majtre d’ouvrage)

(En cas de financement du trésor public)

Dans le cadre de I’exécution du budget de la République pour P'exercice fiscal
Avis d'Appel d'Offres allégé est émis par
contractante, Maiire d'Cuvrage).

........... , le présent
....................... (Indiquer ['Institution de [’autorité

(En cas de financement international)

Cet Avis d’Appel d"Offres Spécifique est en relation avec 1'Avis Général de Passation de Marchés
pour le Projet publié dans I'édition n° .......... du journal (insérer le nom du jorwrnal) ......... le

Le (indiguer Institution de I'autorité contractante, Maiire d'Ouvrage) sollicite des offres sous pii

fermé de la part de soumissionnaires éligibles et répondant aux qualifications requises pour exécuter
les Travaux de_(fnsérer le titre du projet)

Les soumissionnaires éligibles et intéressés peuvent prendre connaissance et/oun retirer le Dossier
d'Appel d'Offres allégé qui est mis gratuitement & disposition & partir du _(fnsérer la date) 4
'adresse suivante durant les jours ouvrés : _(insérer 'adresse)

Les offres devront éire soumises 4 ’adresse suivante: _(insérer [ 'adresse de ['Autoriié Contractante
/et Unité Administrative)

au plus tard le __ (insérer le ef la date)

. & _(insérer Uheure) heures.
Les offres remises en retard ne seront pas acceptées.

1es offres seront ouvertes publiguement & l'adresse ci-dessus, immédiatement aprés I'heure limite de
la remnise des offres.

Les offres doivent comprendre une Déclaration de garantie de 1'offre suivant le modéle imposé dans
le Dossier d'Appel d'Offres Allégé.

Toute question relative au présent appei d’offres allégé devra 8tre soumise par écrit & antention de
la Personne Responsable du marché A l'adresse suivante:

__(insérer I'ndresse)

Tel o

E-mail

SIZNanITe ...oovvvieiien e

Nom et prénom de la Personne Responsable du Marché
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DOSSIER D’APPEL D’OFFRES ALLEGE
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SECTION I :

LE DOSSIER D’APPEL D’OFFRES
OUVERT ALLEGE POUR MARCHES DE
TRAVAUX EN DESSOUS DES SEUILS

INSTRUCTIONS GENERALES AUX SOUMISSIONNAIRES (IGS)
INSTRUCTIONS SPECIALES AUX SOUMISSIONNAIRES (ISS)

CRITERES DE QUALIFICATIONS TECHNIQUE ET FINANCIERE

FORMULAIRES DE SOUMISSION
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1. INSTRUCTIONS GENERALES AUX SOUMISSIONNATRES (IGS)

TABLE DES MATIERES

GENERALITES
. Origine des fonds
. Objet. délai d’exécution et localisation des travaux
. Fraude et Corruption
. Eligibilité des soumissionnaires
. Groupement d’entreprises
DOSSIER D’APPEL I’OFFRES ALLEGE
. Contenu du Dossier d”Appel d’ Offres allégé

PREPARATION DES OFFRES

. Documents composant 1" offre
. Présentation du Montant de ’offre

. Déclaration de Garantie de 1z Soumission

. Période de validité des offres

. Format et signature de 1" offre
. Présentation ¢t identification des offres

. Délai de présentation des offres.

OUVERTURE DES PLIS ET EVALUATION DES OFFRES
. Ouverture des plis par ie Maitre d"OQuvrage

. Clarifications des offres et confidentialité

. Examen préliminaire des offres

. Evaluation et comparaison des offres

- Communications avec le Maitre d" Quvrage.
ATTRIBUTION DUMARCHE

. Conditions pour 1" Auribution

. Signarure du Marché

21. Recours en cas de contestation de | artribution du marchs

. Garaniie de Bonne Exécurion
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A. GENERALITES
1. Origine des fonds.

(En cas de financement du trésor public)

L’autorité contractante, ci-aprés désigné le Maitre d’ Ouvrage, utilisera le crédit du budget du présent exercice fiscal
qui fui est alloué pour le financement des dépenses relatives au marché faisant ! objet de cet appel d offres.

(En cas de financement international)

L"Etat haitien a conclu un accord de financement avec I'Organisme de Financement désigné ci-apres dans les
Instructions Spéciales aux Soumissionnaires (ISS) présentant également les références de cet accord. L autorité

contractante, ci-aprés désigné le Maitre d’Ouvrage, utilisera ce financement pour exécuter le marché faisant {"objet du
présent appel d’offres.

2. Objet, délai d*exécution et localisation des travaux.

Les travaux, avec leur localisation et délai d"exécution. faisant 1" objet du présent appel d' offres. sont ceux désignés
dans les ISS et décrits dans le dossier technique faisant partie de ce Dossier d' Appel d’ Offfes. Par sa participation &
I'appel d’offres, le soumissionnaire reconnait s°étre rendu compte par lui-méme des conditions de site et d’accés. I

releve de la responsabilité des soumissionnaires de couvrir tous les cofits relatifs & la préparation et 4 la présentation de
leurs offres.

3. Fraude et Corruption

11 est exigé de ’autorité contractante, ainsi qu'a tous les foumisseurs/entrepreneurs qui participent au processus de
passation des marchés et & I’exécution des marchés. d’observer les plus hauts niveaux d'éthique. Toute pratique de
fraude ou de corruption sera suivie des sanctions administratives selon la Charte d’Ethique applicable aux maschés

publics et aux conventions de concession d'ouvrage de service public. Aux fins d'application de cette disposition, le
Maitre d’Ouvrage définit les expressions suivantes :

a) Est coupable de « corruption » quiconque offre, donne. sollicite ou accepte, directement ou indirectement.
un quelconque avantage en vue d’influer indfiment sur 1"action d’une autre personne ou entité ;

b} Se livre & des « manceuvres frauduleuses ». quiconque agit. ou dénature des faits, délibérément ou par
imprudence intentionnelle. ou tente d'induire en erreur une personne ou une entité afin d’en retirer un
avantage financier ou de toute autre nature. ou se dérober & une obligation ;

¢} Se livrent 4 des « manceuvres collusoires » les personnes ou entités qui s entendent afin d’atteindre un
objectf illicite. notamment en influant indGment sur {*action d"autres personnes ou entités :

d} Se livre & des « manceuvres coercitives » quiconque nnit ou porte préjudice, ou menace de nuire ou de

porter préjudice. directement ou indirectement. & une personne ou A ses biens en vue den influer indidment
les actions.

e) Se livre 4 des « manceuvres obstructives » quiconque détrait. falsifie. altdre ou dissimule délibérément les
preuves sur lesquelles peut se fonder une enquéte en matigre de corruption ou de manceuvres frauduleuses.
coercitives ou collusives. ou fait de fausses déclarations A ses enquéteurs destindes 4 entraver son enquéte:

ot bien menacs. harcéle ou intimide quelqu un aux fins de I'empécher de faire part d'informations relatives
i cette enguére. ou bien de poursuivre I"enquérz.
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4. Lligibilité des Soumissionnaires
Un soumissionnaire. y compris tous les membres d'un groupement soumissionnaire. ne peut étre en situation de
conflit dintérét. Un soumissionnaire. seul ou en groupement. ne peut présenter qu’une seule offre. Les conditions de

recevabilité administrative sont décrites dans les ISS.

5. Groupement d’entreprises

Pour étre recevables. toute soumission présentée par un groupement de deux entreprises ou plus. doit inclure une
copie de ["accord de groupement ou une letire d"intention de souscrire & un accord de groupement, désignant le mandataire
et attestant que tous les partenaires sont conjointement ou solidairement responsables de "exécution du contrat

conformément aux dispositions du contrat.
B. LE DOSSIER D’APPEL D’OFFRES ALLEGE
6. Contenu du dossier d'appel d’offres aliégg
Les documents constituant le présent Dossier ¢ Appel d Offres allégé (DAOA) sont les suivants :

1. Tes Instructions Générales aux Soumissionnaires (IGS) :

-2

Les Instructions Spéciales aux Soumissionnaires (ISS) ;

(3]

Les Critéres de Qualifications Technique et Financiére :

EES

Ies Formulaires de Soumuission ;

5. La référence au Cahier des Clauses Administratives Générales (CCAG du site internet de ia CNMP :
WWW.Cmp.gouv.ht} :

Le Cahier des Clauses Administratives Particuligres (CCAP) :

Modéle de Letire de Marché :

Modeles de formulaires de garanties :

Y

Le Dosster Technique.

Tout soumissionnaire désireux de recevoir des clarifications sur les documents dappel d'offres allégé peur les
solliciter par écrit du Maitre d"Ouvrage & 1"adresse indiquée dans les ISS. Les offres variantes ne sont pas autorisses.

C. PREPARATION DES OFFRES
7. Documents composant I"offre

Pour éire recevable. toute offre doit ére rédigée en francais et inclure les documents suivants:
1. Formulaire de Soumission :

2. Déclaration de Garanrtie de Soumission :

3. Déclarations et Formulaires d’ordre administratif requis aux 1SS :

Formulaires de déclaration des qualifications d ordre technique. tels gue requis aux 1SS :

rh

Formulaires de déelaration des qualifications d’ordre financier. tels que requis aux ISS.
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Toute attestation, certificat ou autre documentation attestant de la recevabilité de I'offre ou des qualifications du

soumnissionnaire, qui serait rédigé dans une autre langue, devrait étre accompagné d'une traduction certifiée conforme
par un traducteur assermenté,

8. Présentation du Montant de ’offre

Le montant de 1" offre doit couvrir la totalité des travaux. fournitures. imp6ts et taxes de tout genre et frais nécessaires
pour la réalisation compléte des travaux en conformité avec les spécifications, les plans, et les regles de bonne pratigue
pour une exécution de qualité. Les prix uitaires utilisés pour la définition de 1'offre, sont & indiquer sur le Bordereau
des Quantités et Devis Estimatif présenté dans le Dossier Technique. Si certains articles du Devis Estimatif n’étaient pas
cotés, ils seraient considérés comme inclus sous le prix d’autres activités du bordereau.

Les prix sont fermes et non révisables.

1a monnaie de I’ offre est la Gourde et/ou le Dollar des Etats-Unis d’ Amérique. Le Devis Estimatif de la soumission
distinguera la monnaie proposée pour chaque article du borderean. Aux fins de la comparaison des offres jors de leur

évaluation, tous les prix seront exprimés en Gourdes en utilisant le taux de change officiel publié par la Banque de la
République d'Haiti & la date limite du dépbt des offres.

9. Déclaration de Garantie de soumission

La soumission devra inclure une Déclaration de Garantie de Soumission sous la forme exacte du formulaire de
déclaration inclus dans les DAOA. En cas de groupement de soumissionnaires, la Déclaration de Garantie devra étre
établie par le groupement si il est formé, ou par chacun des partenaires ayant L'intention de constituer le groupement.

10. Période de validité des offres

Les offres sont valides durant une période de soixante (60) jours aprés la date limite de dépdt des offres. Le Maitre
d’Ouvrage pourra solliciter des soumissionnaires une prolongation du délai de validité de I'offre. Ceite requéte ainsi que
les réponses devront étre établies par écrit. Le ou les soumissionnaires qui décident de rejeter la requéte de prolongation
pourront retirer leur soumission avec sa Déclaration de Garantie.

11. Format et signature de Voffre

Le soumissionnaire prépare son offre incluant tous les documents requis en un (1) original et deux (2) copies.
marquant clairement chaque exemplaire comme « ORIGINAL » et « COPIE ». respectivement. En cas de différence, le
texte de I"original prévaut sur celui des copies.

L original et touies les copies de I'offre sont paraphés par la ou les personne(s) ditment autorisée(s) & contracter en
son nom les obligations du marché. Cette autorisation doit étre établie par procuration écrite, annexée a I"ofire.

12. Présentation et identification des offres

L original et les copies de tous les documents constituant I"offre sont cachetés dans deux (2) enveloppes séparées.
Les deux enveloppes sont mises sous une autre enveloppe cachetée.

Les enveloppes intérieures et [ enveloppe extérieure doivent :

1. Indicuer le nom et I adresse du soumnissionnaire:

L %)

Etre adressées au Maitre d"Quvrage: et

LNP)

Indiguer e titre et le numéro de 1" Appel d"Offres allégé faisant I'objet de 1'offre. ainsi gue fa mention « NE
PAS OUVRIR AVANT ». suivis de I'heure et de la date limite du dépdt spéeifides dans les ISS.
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13. Délai de présentation des offres

Les offres doivent étre regues par le Maitre d’Ouvrage & I'adresse, et au plus tard aux heure et date indiquées dans

les ISS. Le maitre d'ouvrage se réserve le droit de prolonger le délai de soumission des offres. Cette prolongation se fait
par un additif aux dossiers d’appel d’offres allégé.

Toute offre soumise aprés le délai fixé pour la réception sera rejetée et retournée au soumissionnaire sans avoir 6t
ouverte.

Le représentant autorisé d’un soumissionnaire peut modifier. substituer ou retizer son offre aprés Iavoir soumise.
avant ["échéance du délai fixé pour la soumission des offres.

E. OUVERTURE DES PLIS ET £VALUATION DES OFFRES

14. OQuverture des plis par le Maitre d’Ouvrags

Le Maitre d"Ouvrage, représenté par un membre du Comité d’Ouverture des Plis et d’Evaluation des Offres (COPEQ).
ouvrira les plis en séance publique immédiatement aprés 1'heure et ia date limite de dépdt des offres. Un procés-verbal
de I'ouverture des plis sera dressé séance tenante, indiguant les noms des sourissionnaires, le montant de chaque
soumission ainsi que tout rabais qui serait proposé sur le formulaire de soumission. la mention de la présence ou de
"absence de la Déclaration de Garantie. Les représentants des soumissionnaires présents seront invités & signer le
procés-verbal de I'ouverture des offres. Aucune offre ne peut &tre rejetée lors de la séance d ouverture. Les offres
tardives sont retournées aux soumissionnaires respectifs sans avoir été ouvertes.

Les offres qui n'ont pas &té ouvertes et lues lors de la séance d’ouverture ne seront pas évaluées.

15. Clarification des offres et confidentialité

Aucune information relative au contenu des offres. I'analyse et ['évaluation. ou la recommandation & attribution.
ne pourra étre divulguée 4 aucun soumissionnaire ou 3 aucune personne qui ne soit impliquée dans le processus d'évaluation.

Durant la période d"évaluation des offres. qui commence aprés la séance publique d ouverture. le Maitre d Ouvrage
peut solliciter des soumissionnaires des clarifications sur leurs offres. y inclus les sous-détails des prix unitaires. La

requéte de clarification et la réponse y relative se font par communication écrite et aucune modification des prix ni des
¢léments substantiels de |'offre ne peut éwe sollicitée, offerte. ni permise.

16. Examen préliminaire des offres

Le Maitre d"Ouvrage examinera les offres pour déterminer si elles soni complées. si elles contiennent des erreurs de
caleul. si les garanties requises ont été présentées. si les documents ont été diiment signés et si. 4 une facon générale. les
offres permettent une évaluation conforme aux critdres établis dans les DAOA. En cas d'erreur arithmétique dans la
détermination du prix. le prix unitaire porté en letires au bordereau sera utilisé pour la correction.

Avant de procéder i I'évaluation déuaillée des offres. le Maftre d'Ouvrage doit déterminer si chague offre est
conforme substantiellement au dossier d"appel d"offres allégé, Une offre est considérée comme conforme substantizliement

au dossier d"appel doffres quand elle satisfaiz. sans différence significative. 2 toutes les conditions stipulées dans lesdits
documents.

17. Evaluation et comparaison des offres

Le Maite d'OQuvrage évalue les offres jugées substantiellement conformes en utilisant strictement er exclusivement
les critdres de qualification exprimés de facon explicite dans les présents DAOA.
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18. Communication avec le Maitre d'Quvrage

A partir de 1'ouverture des offres et jusqu'a notification officielle des résuitats de 1'appel d offres ailégé. aucun
soumissionnaire ne communique avec le Maitre d"Ouvrage sur aucun aspect de son offre ou des offres d'autres
sournissionnaires. Toute tentative d'un soumissionnaire d'influencer les décisions du Maiire d’Quvrage relatives 2
P"évaluation et la comparaison des offres ou a ["attribution du marché. peut donner lisu au rejet de son offre.

F. ATTRIBUTION DU MARCHE

19. Conditions pour I'Attribution

Le Maitre d'Ouvrage aitribue le marché au soumissionnaire qui. ayant présenté 1'offre moins-disante, remplit les
conditions de recevabilité rendant son offre substantiellement conforme. et satisfait | ensemble des critéres de qualification
€tablis dans les présents DACA. L attribution est définitive aprés période de contestation et avis de la CSC/CA.

Le Maitre d'Ouvrage se réserve le droit de rejeter toutes les offres & tout moment, ainsi que d"annuler le processus

d’atiribution, sans que cela impligue une quelconque responsabilité de sa part face aux soumissionnaires affectés par
cette décision.

20. Signature du Marché

Le Maftze d’ Ouvrage notifie le soumissionnaire sélectionné que son offre a ét€ acceptée. et lui transmet simultanément
le Formulaire du Marché inclus dans le dossier d appel d"offres allégé.

La non-signature du marché par 1 attributaire constitue une cause suffisante d annulation de | attribution et d"exécution
des termes de sa Déclaration de Garantie de Scumission.

21. Recours en cas de contestation de ’attribution du marché

Dans un délai de neuf (9) jours calendaires & partir de la date de notification aux soumissionnaires des résultats de
"attribution du marché. les sourmnissionnaires peuvent. suite au refus de reconsidérer une demande de réexamen faite 2
I' Autorité Contractante, présenter un recours en cas de contestation de la décision d attribution du marché par 1 astoritg

contractante. Ce recours §'exerce devant le Comité de Réglement des Différends placé auprés de la Commission Nationale
des Marchés Publics (CNMP).

22. Garantie de Bonne Exécution

Dans un délai de dix (10) jours calendaires & partir de la date de notification d atribution. le titulaire doit présenter
la garantie de bonne exécution du montant équivalant au pourcentage spécifié dans le Cahier des Clauses Administratives
Particulieres (CCAP). en utilisant & cette fin le formulaire de garantie de bonne exécution compris dans le DAOA.
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2. INSTRUCTIONS SPECIALES
AUX SOUMISSIONNAIRES (ISS)

Article de
Référence des Instructions spéciales
IGS
Art. 1 Institution Maftre d’Ouvrage :
Adresse !
Personne responsable du Marché ;
Téléphone :
Email :
Organisme de Financement :
Références de I'Accord de Crédit/Prét/Don :
Art. 2 Objet des Travaux
Adresse du site des Travaux
Délai d'exécution & partir de la notification de l'ordre de commencer :
] jours calendaires.
Art. 4

Documents attestant de Ia recevabilitt administrative de loffre et de
I'éligibilité du soumissionnaire :
1. Documents statutaires du soumissionnaire (Acte de constitution, lien
d'enregistrement, siege de l'entreprise)
2. Procuration notariée autorisant le signataire 4 engager le soumissionnaire
et pour les firmes haitiennes,

3. Carte d'identité professiomnelle, notamment pour les entreprises
individuelles
4. Copie de Ia Carte dTmmatricolation Fiscale
5. Copie de la patente professionnelle valide
6. Certificat de quitus fiscal de type C valide
Pour les soumissionnaires en groupement :
7. Copie de l'accord de groupement, ou bien

8. Letre d'intention de monter un groupement identifiant les membres,
désignant le membre mandataire, et identifiant le signataire pouvant
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engager les membres du groupement dans le cadre de la soumission en
objet.

Art.7

Les formulaires présentant les qualifications du soumnissionnaire et devant
faire partie de 1'offre, sont les suivants :

1. Déclaration de I'Expérience Générale de la firme soumisstonnaire ;

2. Déclaration des expériences similaires de la firme soumissionnaire ;

3. Présentation du Personmel-clé proposé ;

4. Présentation des moyens en équipements, plan de travail et planning
des travaux ;

5. Déclaration des Chiffres d'Affaires et des états financiers des frois
derniéres années ;

6. Aftestation des crédits et des actifs liquides disponibles.

es modeles & utiliser pour la présentation de ces formulaires, sont ceux
imposés dans les présents DAQA.

Art. 13

Adresse 2 laquelle les soumissions doivent &ire déposées ou postées :

Titre et Numéro de I'Appel d'Offres

Date et heure limites pour le dépot des offres :
le ,a précise.

L'ouverture en séance publique se tiendra immédiatement apres Pheure limite
du dépot des offres.
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3. CRITERES DE QUALIFICATION

3.1. CRITERES DE QUALIFICATION TECHNIQUE

Critére Niveau de qualification requis Formulaire 2
soumetire
1 | Expérience en entreprises générales de Expériences en nom propre depuis au Formulaire T1
travaux durant les 3 derniéres années moins 3 ans.
2 | Expériences stmilaires achevées avec Au moins 2 expériences similaires durant | Formulaire T2
réception provisoire durant les 3 les 3 derniéres années. La sirmilarité porte
demidres annees sur la nature des travaux et sur les
montants confractuels, chaque expérience
similaire ayant au moins un montant TTC
éoal 3 80% du montant de la soumission.
3 | Qualifications du Directevr des Travaux | Ingénieur diplémé en construcdon, géuie | Formulaire T3
civil, travaux publics
Expérience professionnelle de minirnum
3 ans
Expérience de direction de travaux de
mipimum 3 ang
4 | Qualifications du Conducteur des Technicien supérieur Formuiaire T3
Travaux Expérience professionnelle de conductenr
de travauy et gestion de chamtier de :
minimum 5 ans. f
5

Movyens en équipement pour e respect du
défal dexéontion et la conformité aux
spécifications techniques

EBvidence de la cohérence enire les
IMOYEns mis en euvre, le planning
detaille a présenter, les spécifications
techniques.

Formulaire T4

3.2. CRITERES DE QUALIFICATION FINANCIERE

Critére

Nivean de qualification requis

Formulaire 2
soumetire

Chiifres d'affaires des trois (3) derniéres
annéss

Moyenne arithmétique des wois chiffres
d'affaires doit étre supériewre 4: 1.3x [C
x (365/d)1.

dans le guel,

C : est le montant de la soumission TTC
d : est le délai d'exéeution en jours
calendaires

Formulaire F1

Disponibilit de crédir ou liquidités

Ligne de Crédit et/ou actifs liquides
totalisant au moins : C x [(365/d) (2/12)1
dans lequel,

C : est le montant de la sourmission TTC
d : est le délai d'exéeution en jours

Atiestation de
ligne de crédit
d'une bangue
haitienne et/ou
les derniers
Etats Sranciers
| audités

“La formule est étbiie en considérant que le niveau du fonds de roulement permet 'aurofinancement d'une moyeane de
deux mois d'activités dans le cadre du planning conforme 2u délzi d'exéeurion imposé
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4. FORMULAIRES DE SOUMISSION

Les formulaires suivants doivent faire partie d’une soumission recevable :

Al

A2

A3

A4

Al

T.L

T.2.

T.3.

T.4.

F.1.

F.2.

Formulaire de Soumission

Déclaration de la Garantie de Soumission

Bordereau des Quantités et Devis Estimatif

Présentation de la firme soumissionnaire

Documents de recevabilité administrative de ’offre

Déclaration de I'Expérience Générale de Ia firme soumissionnaire

Déclaration des expériences similaires de la firme soumissionnaire

Présentation du Personnel proposé

Présentation des moyens en équipements, plan de travail et planning des travaux
Déclaration des Etats Financiers et des Chiffres d° Affaires des trois dernigres années

Attestation des crédits et des actifs liquides disponibles
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FORMULAIRE A.1.
FORMULAIRE DE SOUMISSION

Nom du Sowinissionnaire
Date

Nom du Projet de Travanx

Numeéro de I'Appel d'Offres

A Pattention de , Maitre d’Ouvrage

Madame. Monsieur.

Aprés avoir examiné le Dossier d” Appel d”Offres cité en référence. nous. soussignés. offrons & exéeuter les avaus

déerits, en conformité avec toutes les conditions contractuelies et en conformité avece toutes les dispositions du dossier
technigque pour un tota] Toutes Taxes Comprises de

(indiguer la ou les monnaies utilisées) TTC et dans ie déiai ¢ exdeution mposé
dans les Documents d’ Appel d" Offres.

Les documents suivants font partie de notre soumission ;
1y Laprésente Letire de Soumission. datée. signée et scelide:
2 La Déclaration de la Garantie de Soumission:
31 Le Borderea Descriptf et Quantitatif diiment rempli. daté. signé ot scellde:
Les déclarations de recevabilité administrative et des qualifications suivant les modéles:
5y Le projet de marché paraphé a chaque page.

Par notre participation  la présente procédure de soumission. nous acce prons toutss les condidons de Ia procédure
de sélection. explicitées dans les documents d appel d’offres. et déclarons qu’aprés nous en &tre rendus compie par noBs-
mémes. notre offre tient compie des conditions d accds et d”exdcution des wavaux. Nous acquiescons aux dispositions de

la Charte d'Ethique de la réglementation nationale et nous confirmons norre engagement i aous abstenir de tous
pratique de fraude ou de corruption.

Nous comprenons que vous n°étes pas tenu d'attribuer un marché en conclusion de cetre procédure.

Nous nous engageons sur les rermes de cetre offre pour une période de soixante (60} ; jours & compter de la daze fixés
pour "ouverture des plis. telie que stipulée dans les Instructions Géndrales aux Soumissionnaires. L offre continners i
nous engager 2t pourra &ire acceptée A wut moment avant la fin de cetre période.

Dare :

SCEAU

Signature

Nom. prénom En gualité :
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) FORMULAIRE A.2.
DECLARATION DE GARANTIE DE SOUMISSION

Nom do Soumissionnaire
Date

Nom du Projef de Travaux
Numére de I'Appel d'Offres

A Vattention de , Matire d*Quvrage

Nous. soussignés, déclarens que :

1. Nous comprenons que. conformément 2 vos conditions. les soumissions doivent étre couvertes par une déclaration
de sarantie de soumission.

2

-

Nous acceptons d’&tre automatiquemnent déclarés inéligibles pour présenter toute soumission 4 une institution
de "Etat haitien pour une période de deux (2) ans & commencer de la date limite du dépdt des offres de I"appel d"offres
cité en référence. si nous contrevenons 4 nos obligations en vertu des conditions de soumission en

1) Retirent notre Soumission pendant la période de validité de la soumnission stipulée dans les Instructions Generaies
aux Soumissionnaires : ou

7)  Aprés avoir été notifiés par I"Employeur de 1'acceptation de notre Soumission pendant la période de validit

de la soumission, en (1) refusant d’exécuter ou i’ exécutant pas le Coutrat, le cas échéant. ou (31) ne présentant pas ou

refusant de présenter une Garantie de bonne exécution. conformément aux dispositions des Instructions générales aux
Soumissionnaires.

3. Nous acceptons que cetre déciaration s'éteigne si nous ne sommes pas le Soumissionnaire sélectionné. i la
premiére des deux dates suivantes : soit (i) d&s réception d'une copie de votre notification que notre Sournission a été
rejetée; ou (if) trente (30) jours aprés 1'expiration de la validité de notre Soumission.

4. Nous comprenons que si nous sommes un Groupement d'entreprises. la Déclaration de garanile de soumission
doit Atre établie an nom du Groupement qui présente la Sourission. Si le Groupement d'entreprises n’est pas légalement

constitué au moment da dépdt des Soumissions. la Déclaration sera établie au nom de tous les futurs partenaires figurant
dans la lettre d’intention.

Signatore du représentant autorisé

Nom, prénom :

Sceau

En quatité de :
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FORMULAIRE 4.3.
BORDEREAU DES QUANTITES ET DEVIS ESTIMATIF
DE LA SOUMISSION

Noie :

Le Devis Estimaiif ci-aprés doit strictement reprendre les quantités du bordereau des quantités estimées présenté
dans le Dossier Technique.

Poste | Activité Unité | Quantité | Prix Prix Unitaires Totaux par
du Unitaires activité/poste
BDE {en chiffres} | (en toutes lettres) de travail

TOTAL DE LA SOUMISSION HORS TAXES

TAXES

TOTAL DE LA SOUMISSION TTC

Signature du représentant autorisé

Nom. prénom :

En qualité de :

Date :
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FORMULAIRE A 4.
PRESENTATION DE LA FIRME SOUMISSIONNAIRE

Informations & fournir :

1 Statuts de la société

2 Date d'incorporation (pour les
entreprises Haitiennes : date
d’ermegistrement an Ministére du
Commerce)

3 Neo d'Identification Fiscale

4 Adresse physique Rue et puméro :
Ville
s Adresse postale BP
Ville
6 Personnel de Direction Nom, Téléphone(s), Adresse électronique
Directeur Général
Directeur Technique
Directeur Administratif

7 Nom, titre, de la personne
autorisée a signer la soumission

8 Coordonnées bancaires Nom

Adresse

No du Compte
Autre information

Note : Pour satisfaire valablement les conditions d"ordre administratif. "enueprise doir remplir complétement touies ies
informatons (1 & 8) demandées (ou indiguer «Pas Applicable». le cas échéanr).
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FORMULAIRE A.3,
LISTE DES DOCUMENTS POUR LA RECEVABILITE
ADMINISTRATIVE

Nom da Soumissionnaire

Date

Nom du Projet de Travaux

Numére de I'Appel d'Offres

Docements 3 Joindre & ce Formulaire A5, :

Documents statutaires du soumissionnaire (Acte de constitution, lieu d'enregistrement,
siege de 'entreprise)

i} | Procuration notariée auterisani le signataire 4 engager le soumissionnaire

11 | Lettre &’ Adhésion 2 la Charte d’Ethique suivant medéle A.5.1 ci-apras

Pour les firmes haitiennes, (en plus des documents ci-dessus)

12 | Copie de la Carte d’identité professionnelie, notamment pour les entreprises
individuelles

i3 | Copie de la Carte d'Immatriculation Fiscaie

14 | Copie de la Patente professionnelle valide

15 | Certificat de quitus fiscal de type C valide

16 | Déclaration sur I'honnenr de non faillite suivant modéle A.5.2. ci-aprés

Pour les groupements d'entreprises(en pius des documents précédents)

17 | Copie de I'accord de groupement

Ou | Lettre d'intention de monter un groupement identifiant les membres, désignant ie
membre mandataire, et identifiant le signatsire pouvant engager les membres du
| groupement dans le cadre de 1a soumission en objet.

Note : Les certificats/atiestations ne peuvenr éire antérieurs i plus de 6 mois de la date limite du dépdr des offres.
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FORMULAIRE A.5.1.

MODELE DE LETTRE D’ADHESION A LA CHARTE D’ETHIQUE APPLICABLE
AUX ACTEURS DES MARCHES PUBLICS ET DES CONVENTIONS
DE CONCESSION D’OUVRAGE DE SERVICE PUBLIC

tlieu et date}
Madame Monsieur ... fnom de §'Institution de §Awrorité Contractanie ou de [Auorité Conrractanie:

{Fonction)
Madame/ Monsicur.

En vue de la soumission de notrs offre pour
connaissance des disposizions de la Ch

wérer ot 1ok

¢l d offres]. nous. scussignds. avens bien pris
hique a::pm(.blc aux acte 1S aes r::arches public des convenilons de
concassion ¢ ouvrage de service public sanctionnée par amréié du 21 décembr

e a

2et chspomtﬂe sur le site Web de la
Commission Nationale des Marchés Publics (CNMP). et nous engageons a re specm woules les disposiitons de cet

Charte. pendant la procédure de passation du marché et. si notre soumission est acceptée. pendant son exEcution.

Nous savons qu'a titre de sanctio us pouvons &tre exclus remporairement des marches publics et des conventions de

non

concession d’ouvrage de service public. 5'il est éiabli que nous nous sommes iivrés & une ou des pratiques interdiies par
la loi du 10 juin 2009 fixant les ¢ gl s générales reiatives aux marchés publics et aux conventions de concession
d ouvrage de service public et par la Charte d “Ethique.

Nous savons aussi que ces sanctions administratives sont sans préjudice des sanctions civiles et pénales prévues par les
lois et les reglements en vigueur.

Veuillez agréer. Madame/Monsiear

................................................................ 1'assurance de notre considération
distinguée.

Sceau

Signawre

en qualité de

{Prénom et Nom}

(Si le signataire n’est pas le soumissionnaire, il doit étre diilment mandaté pour engager I'entreprise ou le groupement
d’entreprises).
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33
FORMULAIRE A.52.
DECLARATION DENONFAILLITE
Nom du Soumissionnaire
Date
Nom du Projet de Travaux
i
! ¥
Numéro de 'Appel d'Offres | i
Messiaurs.
Per la présenie. nous déclarons sur "honneur qu'a la date de la signawre ci-Gessous. note ETITEPTiSS It 85T Das en
situation de faillits. et nous nous engageons au cas ol notre offre serait retenue. de vous soumesre dans fes 7 jours de

voure Gemande. une atrestation diiment certifiée par 1 autorité confirmant ceme déclaration.

AT A sl el

Dare:

Signature
Nom:

Titre du signacire dans |"Entreprise :
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FORMULAIRE T.1.
DECLARATION DE L’EXPERIENCE GENERALE DE LA FIRME
SOUMISSIONNAIRE
Nom du Soumissionnaire
Date
Nom du Projet de Travanx
Numéro de V' Appel 4'Offres

{(La déclaration d’expérience géndrale porte sur " ensemble des projets de travaux exécutés par la firme soumissionnaire
durant les cing derniéres anndes. Les projeis présentés doivent érre soit complétement achevés, c'est-a-dire, avant été

certifiés par une procédure de réceprion provisoire. soit pour les projeis en cours, achevés avec un avancement financier
& plus de 70% du montant corntractuel initial)

Année (1) | Objet des fravanx (2) Client (3) Pourcentage | Montant
d’achévement i confraciuel 3
des travaux Tachévement

gdes travauy
(4)

Année -5

Année 4

Anpnée -3

Année -2

Année -1

(1) L année de référence est ceile de Ia date de signature des contrats. L'expérience générale couvre les cing années
antérieures & I'année de la date de soumission, plus les contrats de 1'année en cours.

{2) Nindigquer que les projets de travaux exécutés en tant qu’entreprise principale sous contrat direct avec le cliens.

(3} Le Client doit &tre identifié par le nom du Maire d"Ouvrage. ou du Maitre d"Ouvrage Déléaué, adresse
compléte, personne contact avec son numéro de téléphone et adresse de courrier électronigue.

(4) Montanis arrondis & I'unité d'une seule monnaie (Gourde Haiftienne ou Dollar des Etats-Unis 4" Amérique).

Date:

Sceau

Signature
Nom:

Titre du signataire dans 1"Entreprise :
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FORMULAIRE T.2
DECLARATION DES EXPERIENCES SIMILAIRES DE LA FIRME
SOUMISSIONNAIRE
Nom du Sonmissionnaire
Date
Nom du Projet de Travaux
Numeéro de I'Appel d'Offres

{Les critéres de similarité des expériences avec les travaux faisant I'objet de la soumission portent sur la naiure des
fravaux et sur les montants contractuels des expériences par rapport au montant de I’offre. Pour étre jugées similaires la
nature des travaux doit étre celle du domaine d’intervention cité ci-dessous correspondant & I’objet des travaux couverts
par le présent appel d’offres.

La liste des contrats de travaux du méme domaine d'intervention, sont cewx exécités au cours des irois dernicres anndes.
Les travaux listés doivent avoir é1é réceptionnés provisoirement.

Les domaines d’intervention sont les suivants)

1. BATIMENTS Tous secteurs @ education, santé, marchés, abattoirs, eatrepits,
bétiments administratifs,
2. AMENAGEMENTS/ Complexes sportifs, parcs, gares routitres, décharges publiomes
EQUIPEMENTS PUBLICS
3. TERRASSEMENTS & Roumvomsurbaams,mmzsmls,mvmgsd‘mm
GENIE CIVIL pictonniers, drainage, assainissement, pErimétres irrignds,
stabilisation de talus/berges,
4. ELECTRIFICATION PUBLIQUE | Bquipements, sous-stations, transport, pose de cibles
5. TRAVAUX HYDRAULIQUES Puits, forages, AEP, égouts
Nom du projet (1) Client (2) Montant Date Date
contrat (3) signature | Réception
contrat (4) | Provisaire
53
1
2
3
4
etc.

(1) N'indiquer que les projets de travaux similaires exécutés durant les trois derniéres années, soit ea tant qu’ entreprise
principale sous contrat direct avec le client. soit en sous-traitant d"une entreprise eénéraie de ravaux.

(2) Le Client doit émre identifié par le nom du Maitre d'Ouvrage, ou du Maitre d° Ouvrage Délégné. adresse
compleéte. personne contact avec numéro de téléphone et adresse de courrier électronique.

(3) Montants arondis i |'unité d une seule monnaie (Gourde Haitienne ou Dollar des Etats-Unis 4’ Amérique).
4) Mois. Année

(3 Jour. Mois. Annde.

(Assurez-vous de joindre les copies des certificars de réceprion provisoire de chacun des projets listés ci-dessus).
Date:

Scean

Nom:
Titre du signataire dans 1"Entreprise :

Signature
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FORMULAIRE T.3.
FORMULAIRE DE PRESENTATION DU PERSONNEL PROPOSE

KNom du Soumissionnaire

Date

Nom du Projet de Travaux

Numéro de I'Appel d'Offres

(Les CV du Directeur des Travaux et du Conducteur des Travar, proposés doivent étre complétement remplis et
respecter le format ci-apras)

Nom
Prénom
Adresse
Nos de téléphone
Education/Diplome
Nom de l'école
| Langue maternelle | 1
Expériences
de Mois / Année Nom, adresse de 'Employenr
4 Mois/ Année Fonction occupée
Projet
de Mois / Année Nom, adresse de I'Employenr
4 Mois/ Année Fonction occapée
Projet
de Mois / Année Nom, adresse de I'Employeur
a2 Mois/ Année Fonction occupée
Projet

Je certifie que les informations présentées dans mon CV ci-dessus sont correctes.

Signature du déclarant
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FORMULAIRE T.4.

PRESENTATION DE MOYENS EN EQUIPEMENTS, PLAN DE TRAVAIL
ET PLANNING DES TRAVAUX

Nom du Soumissionnaire

Date

Nom du Projet de Travanx

Numéro de I'Appel d'Offres

Les informations suivantes ont pour objectif de démontrer que les moyens qui seraient mis en place et que I organisation
du chantier sont cohérents d'une part avec les conditions de qualité d’exécution imposées par le Dossier Technique du
présent DAOA, et d'autre part, avec les impositions de délai d’exécution des travaux des ISS.

T.4.1. LES EQUIPEMENTS

LISTE DES EQUIPEMENTS ESSENTIELS PROPOSES
(Opérations de manutention, production)
Equipement Type

Puissance Rendement
escompié

oy

LISTE DES MOYENS POUR ASSURER LE CONTROLE DE QUALITE DE
L'EXECUTION

(Equipements A la mise en ccuvre, exécution de tests et essais,...)

Eguipement Type Phase d'exécntion contrbiée

TA2. L’ORGANISATION

Les informations sur |'organisation sont & présenter sur un format libre ne dépassant pas deux pages. Les informations
doivenr permettre. en regard avec les données du Bordereau des Quantités estimées. d identifier :

La structure d'intervention en personnel relevant du Conducreur des Travaux (contremaitre. personnel qualifié,
volume des équipes de wavailleurs) :

- Les technologies de construction retenues pour "exéeution ;
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- Les moyens retenus pour la sécurité du travail sur chantier ;

Les moyens retenus pour la sécurité du public et le respect des régles élémentaires pour le respect de
I’ environnement.

Le soumissionnaire peut, dans cette présentation, exposer les options faisant partie de son offre qui sont susceptibles
d’améliorer la qualité du programme de travail tel que décrit dans le Dossier Technique du présent DAOA.

T.43. LE PLANNING DES TRAVAUX

Le planning des travaux doit &tre présenté sous forme d'un diagramme des activités reprises au Bordereau des

Quantités et regroupées par corps d"état ou d opérations majeures de 1'exécution des travaux. Le calendrier est a
présenter en semaines/jours calendaires,

Exemple
Articie Semaines
Jdu Activités
1121341415760 71819110711
BBO
1 Mobilisation sur chantier
2 ‘Terrassements de nivellement
3 ‘Terragsement des fondations
4 Fondations BA bitiment A
Fondations BA bitiment B
Dalle de sol

ete.
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FORMULAIRE F.1.

DECLARATION DES ETATS FINANCIERS & CHIFFRES D’AFFAIRES

Nom du Sovmissionnaire

Date

Nom du Projet de Travaux

Numéro de l'Appel d'Offres

;_.es déclarations suivantes sont sujettes & contréle par la Commission d'Cuverture des Plis et
Z'Evaluation des Offres & partir des Etats Financiers audités du soumissionnaire )

Année -3

Année -2

i

Anpée .1

Total des Actifs

Total duy Passif

Valeur nette

Actifs court terme

Passif epurants

Année -3

Année -2

Année -1

| Revenas totaux

Revenus avant taxes

Revenus apres taxes

DECLARATION DE CHIFFRES D'AFFAIRES

Année | Chiffres d'Affaires

Monnaie | faux de
Change

Equivalent en
Gourdes

Détermination de la moyenne arithmétique M des trois chiffres d'affaires A, B, et C :

M= (A+B+C)/3
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FORMULAIRE F.2

DECLARATION DES CREDITS ET/OU DES ACTIFS LIQUIDES
DISPONIBLES

Nom du Soumissionnaire

Date

Nom du Projet de Travaux

Numéro de ' Appel d'Ofires

{Indiguer les sources possibles de moyens de financement tels que les acrifs Hauides. ligrnes de crédi e auires <ources
iibres d'engagements, qui soient disponibles pour assurer les besotis de trésorerie pendant toute la durée dif ronral
cu niveau des conditions indiquées dans les conditions de qualification Ffinanciére stipulés dans e DAGA,

No. Source de Financement | Montanten équivalent de
Gourdes haitiennes
1
2
3
|

(Preuve de différentes sources de financement indiquées ci-dessus & fournir)
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SECTION 1T

LES CONDITIONS DE CONTRAT

5. CAHIER DES CLAUSES ADMINISTRATIVES GENERALES (CCAG)

6. CAHIER DES CLAUSES ADMINISTRATIVES PARTICULIERES (CCAP)

7. LETTRE DE MARCHE

8. FORMULAIRES DE GARANTIE
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5. CAHIER DES CLAUSES ADMINISTRATIVES GENERALES (CCAG)
APPLICABLES AUX MARCHIS DE TRAVAUX

Le Cahier des Clavses Administratives Générales est celui pouvant étre téléchargé & partir du site internet de la
Commission Nationale des Marchés Publics :

Site : www.comp.gouv.ht
Fichier : sww.cnmp.gouv.ht/documentstype/index

ument Word ou PDFE :

« Cahier des clauses administratives générales (CCAG) applicables aux marchés publics de travaux sanctionné par
Iarréié du 10 mai 2011, Le Moniteur Spéeial No. 3 du vendredi 13 mai 2011, »
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6. CAHIER DES CLAUSES ADMINISTRATIVES PARTICULIERES (CCAP)
APPLICABLES AUX MARCHES DE TRAVAUX
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6. CAHIER DES CLAUSES ADMINISTRATIVES PARTICULIERES (CCAP)

L= Cahier des Clauses Administratives Particulizres {CCAP) vient en compiément du Czhier des Clauses
Administretives Générales applicables aux Marchés Publics de Travaux (CCAG . En cas de contradiction. les dispositions
indiquées dans le présent cahier prévalent sur celles du CCAG. Le numéro de i'article correspondant du CCAG est
indigué entre parenthises,

i. Défipition

L2s « Travaux » consistent en @ (Définirion des travauxi

~

2. Intervenants dans le Marché de Travaux (Articles 342 7 du CCAG)

' Le Maitre d'Ouvrage | Nom 2

| Le Maitre ¢"Cuvrage | Nom
' Délégné " Adresse

roT

' Le Maltre 'Guvre | Nom
‘ i Adresse :
Téléphone ‘
| Fax E

| Romanil ;
| oAl i

' L'Ingénicur i Nom

Adresse ;
Téléphone i
Fax :

—

! Bermail !

L'Entreprenenr Nom
Adresse
Téléphone
Fax
E-mail

3. Représeniant de Penfreprenenr {Article 7.2 du CCAG®)

Le Représentant de |'entrepreneur est :

Nom
Adresse
Téléphone
Fax
E-mail
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4. Sous-traitance (Article 8 du CCAG)

Cette disposition n’est pas appticable dans les appels d’offres aux conditions aliégées.

h

Documents contractuels spécifiques (Artiele 10 du CCAG)

Les documents suivanss font partie du Marché :

J

L

1=

th

6.

La Lettre de Marché ;

Le Cahier des Clauses Adminisiratives Particulidres du Contrat (CCAP) ;
Le Bordersan des Quantités et du Devis Estimatif de la Soumission :

Le Dossier Technique du DAQA (CCTG. CCTP) ;

Les Formulaires de garanties :

Le Cahier des Clauses Administratives Générales du Contrat (CCAG).

6. Assurances (Article 18 du CCAG)

Les risques et les couvertures sont les suivants :

L.

12

W

.

th

Assurance sresponsabilité civile automobile» : au moins {montant & préciser}.
Période de validité : Commencement des travaux jusqu’i la date de réception provisoire.

Assurance de responsabilité civile aux tiers : au moins (monrant & préciser suivant
U'tmportance des travaux). Période de validité : Commencement des travaux jusqu'a la daie de réception définitive.

Assurance « accidents du travail » 1 au moins {moniant & préciser suivan:
Fimportance des travauyx). Période de validité : Commencement des travaux jusqu”a la date de réception définitive.

Assurance « tous risques de chantier » ; au moins (montant & préciser suivanr l'imporrance
des travanx). Période de validité : Commencement des wavaux jusqu’i ia date de réception définitive.

Assurance « de responsabilité quinquennale » contre les perzes ou dommages d'équipements et de hiens : au

meins (montant & préciser suivant I'importance des travaux). Période de validité:
Pendant cing ans & compter de la réception définitive des ravaus.

Les frais et primes résuliant de ces assurances sont inclus dans les coilis totaux et ne font 1'objet d"aucun paiement
séparé sous quelque préwexte que ce soit.

En tout cas. ces assurances ne constituent en rien une limitation ou libération des responsabilités contracmelles de

|'entrepreneur telles que définies aux Documents d” Appel d'Offre. L entrepreneur reste wouiours le seul responsable des
plaintes judiciaires et extrajudiciaires déposées contre lui.

7. Langue du Conftrat (Art. 20 du CCAG)

La langue des comrmunications écrites officielles est le francais.

Les Aricles 20.1 er 20.2 ne s appliquent pas.
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8. Bornage (Art. 30 du CCAG)

Lors de la réception définitive, I'Entrepreneur présente un plan de récolement des lieux au Maitre d'Ouvrage.

9, Délai d°Exécution des Travaux (Article 32 du CCAG)

Le délai d'exécution des travaux est fixé jours calendaires 2 partir de la date de 1'Ordre de
Comimencer.

10. Pénalités de retard (Article 35 du CCAG)

Le montant des pénalités par jour de retard est de /1000 du montant contractuel éventuellement modifi€ ou complété
par les avenanis approuves par les deux parties.

11. Garantie de Bonne Exécuntion (Article 74 du CCAG)

La garantie de bonne exécution est produite pour un montant de gourdes {(Gdes
éguivalant 4 cing pour cent (3%) du montant du Marché, et est destinée a garantir :

{a) la bonme exécution et i"achévement des fravaux : st/ou
b) le paiement des fournisseurs et du personnel en cas de défailiance de | entrepreneur.

Cetie garantie peut &tre réalisée par le Majtre d”Ouvrage sil’entrepreneur n'a pas commence effectivement I'exéeution
des travaux dans les quinze (15) jours aprés la date de I'Ordre de commencer les travaux ou si. aprés mise en demeure

de se conformer aux conditions contractuelles, 1" Entrepreneur est défaillant & exécuter les travaux dans les conditions de
quaiité ou d’avancement selon les conditions du marché.

La garantie de bonne exécution du marché est toujours exécutable en Haiti sans aucune restriction.

12. Retenne de garantie (Article 75 du CCAG)
Le pourcentage de la retenue de garantie est de cing pour cent {5%) sur chaque acompte mis en paiement.
13. Prix Forfaitaire ou sur base de Prix Unitaires (Article 79 du CCAG)

Le présent marché est établi sur base d un prix global et forfaitaire.

ou bien,

Le présent marché est établi sur base de prix unitaires fixes appliqués sur les quantités réellement exécutées.

14. Révision des Prix (Article 91 du CCAG)
Le marché est & prix fermes non révisables.
15. Acomptes sar approvisionnements (Article 93.1 et 93.2 du CCAG)

Lors de 1"éublissement de décompies mensuels, des acomptes peuvent &tre solliciiés par 1"Entrepreneur pour des
approvisionnements de martériaux, produits ou composants i mettre en ceuvre dans le cadre des travaux. Le montant de
I'acompre devra se justifier sur base de la facture centifiée conforme établie par le fournisseur 2 I'Entrepreneur.

16. Avances {Article 94.1)

Une avance de vingt pour cent (20%) du montant du marché peut éire sollicitée par I'Entrepreneur. L' Entrepreneur

soumet sa demande d avance sous forme d'une facture accompagnée du formulaire de Garante de Restitution de
I"Avance.

La Garantie de Restimiion de I’ Avance doit couvrir cent pour cent (100%) du montant de 1"avance par une cauton
solidaire émanant d"un établissernent bancaire en Haiti.
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LETTRE DE MARCHE

CONTRAT N°

NOM DU PROJET DE TRAVAUX ;

ci-dessous appelé les « Travaux ».

Le présent Contrat, fait le

{date JI/MM/AAAA), entre les soussignés,

[Nom de I’ Institution]

par Monsieur/Madame

ci-aprés désigné(e} Maitre d’Ouvrage, représenté
. désigné(e) la Personne Responsable du Marché,

demeurant et domicilié(e) &/ Ville], Haitl, identifié(e) au NIF # et la CIN #

ayant son €tablissement principal & fAdresse]

, d’une patt,

Er & autre part :

représenté(e) par Monsieur/Madame

. , cl-aprés désigné 1'Entrepreneur,

désigné &ire son

représentant autorisé, identifié(e) an NIF #

etla CIN #

ayant son établissement principal 2

IL EST CONVENU ET ARRETE CE QUI SUIT :

Article 1. OBJET DG CONTRAT

Le présent contrat se rapporte aux travaux de

Situés &

contractuel.
Article 2. PIECES CONSTITUTIVES

Les pigces constitutives du contrat sent

et plus particuliérement décrits dans le Dossier Technique

1) Le présent Contrat. constituant la Lettre de Marché ;

2) Le Cahier des Clauses Administratives Particulidres du Contrat (CCAP) :

3) Le Borderean des Quantités avec le Devis Estimatif :

4) Le Dossier Technique de DAOA (CCTG. CCTP. plans et/ou croquis) :

3) Les Formulaires de garanties :

6) Le Cahier des Clanses Administratives Générales du Contrat (CCAG) ;

7) La Letre d'Adhésion & 1a Charte d"Ethique.

Article 3. MONTANT DU CONTRAT

3.1. Le prix du conwat estde

monnaie). soit

(en chiffres avec identification de la

(en toutes lettres)
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3.2. Encontrepartie des paiements qui seront versés par ie Maitre d’Ouvrage a I Entrepreneur, I” Entrepreneur convient

d’exécuter et d’achever les Travaux et de remédier & tout défant qu’ils pourraient présenter conformément a tous égards
aux dispositions du Contrat.

3.3. Le Maitre d’Ouvrage convient par la présente de payer I’Entrepreneur au titre de 'exécution et du parfait
achévement des Travaux le prix du contrat.

Article 4. DELAI D’EXECUTION

4.1. Le délai d’exécution est de jours calendriers

4.2. la date de démarrage contractuelle sera considérée celle de la date de 1"Ordre de Commencer les travaux.

Fait & Port-au-Prince, de bonne foi et en quinituple original le

Pour le Maltre d*Ouvrage, Pour 1"Entrepreneur

Nom, Prénom Nom, Prénom du représentant autorisé
Titre Titre

Cour Supérieure des Comptes et du Contentieux Admindstratif
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8. FORMULAIRES DE GARANTIE
8.1. FORMULAIRE DE GARANTIE BANCAIRE DE BONNE EXECUTION

8.2. FORMULAIRE DE GARANTIE DE RESTITUTION DE L' AVANCE
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FORMULAIRE 8.1.

GARANTIE BANCATRE DE BONNE EXECUTION

Banque délivrant la garantie :

Adresse de 'agence délivrant la garantie :

Bénéficiaire : {Maitre d"OQuvrage)

Date :

Numéro de ta Garantie de Bonne Exécution

Nous avons éié informés que [insérer le nom de I'Enirepreneur] (ci-aprés dénommé « I'Entrepreneur ») a souscrit e
contrat No [insérer le numéro de référence du Contrarj avec vous en vue de I'exécution de finsérer le nom du Mairché er
une bréve description des Travaux] (ci-aprés dénommé « le Contrat »).

En outre, conformément apx conditions du Contrat, nous reconnaissons qu'une Garantie de bonne exécution est nécessaire.

A la demande de I'Entrepreneur, nous {insérer le nom de la Bangue] nous engageons irrévocablement  vous paver toute
somine ne dépassant pas un montant fotal de [insérer le monrant en chiffres] ([insérer le monian: en foutes lettres J),” payable
dans le(s) type(s) et proportions de devises dans lequel (lesquelles) le Contrat est payable dés réception de votre premiére
demande écrite accompagnée d"une déclaration écrite établissant que I"Entrepreneur a contrevenu 2 ses obligations en vert

dn Conirat sans que vous ayez & prouver ou 2 démontrer le bienfondé de votre demande (garantie inconditionnelle) ou de
la somie y spécifiée.

La Garantie s"éteindra am plus tard trente {30) jours aprés la date de délivrance du Certificat de Réception Provisoire.

[signature (s) du (des) représentant (s) autorisé (s) de la Banque]

* Le Garanr (bangue) insérera un montant représentant le pourcenrage du Prix du Conirar spécifié dans celui-ci er libellé soft dans la (les)
monngie(s) du Contrat ou dans une devise librement convertible acceprable par le Maitre d’ouvrage.
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FORMULAIRE 8.2.

GARANTIE BANCAIRE DE RESTITUTION DE L’AVANCE

Banque délivrant la garantie :

Adresse de 1'agence délivrant la garantie :

Bénéficiaire : {(Maitre d’Ouvrage)

Date:

Nurméro de la Garantie de Restitution de I’ Avance de Démarrage

Nous avons été informés que [nom de I’Entrepreneur] (ci-aprés dénommé «L Entrepreneur») a souscrit le Contrat No
[numéro de référence du Contrar] en date du [insérer la date] avec vous en vue de Uexécution de [nom du Marché et une
bréve description des Travaux] (ci-dessous dénommé « Le Contfrat »).

En outre, nous comprenons que, conformément aux dispositions du Contrat, une Avance doit étre versée contre une
garantie d’ Avance pour le ou les montants stipulés (s) ci-dessous.

A la demande de ’Entrepreneur, nous [nom de la Banque] nous engageons irrévocablement & vous payer tout montant
ou montants ne dépassant pas un total de [montant en chiffres] ([montant en toutes lettres]’) d&s réception par nous de
votre premiére demande écrite accompagnée d'une déclaration écrite établissant que ’Entrepreneur a contrevenu i ses
obligations en vertu du Contrat étant donné que 1’Entrepreneur a utilisé I’ Avance 4 des fins autres que les cofits de
mobilisation requis par les Travaux. ‘

Une des conditions des prétentions & paiement en vertu de la Garantie est que I’ Avance mentionnée ci-dessus ait 6té
déposée au compte de 'Entrepreneur numéro [rumméro de compre] auprés de {nom de la Bangue].

Le montant maximum de la Garantie sera progressivement réduit par déductions des montants correspondant au
remboursement de I’ Avance par ' Entrepreneur, comme attesté par les relevés bancaires intérimaires ou par les certificats
de paiement qui nous seront présentés. Cette Garantie s°éteindra, 4 la premiére des deux dates suivantes : soit, au plus
tard, dés réception par nous-d'une copie du Certificat de paiement intérimaire indiquant que quatre-vingt (80) pour cent
du Prix du Contrat a fait I’objet de certificats de paiements. ou le [jour. mois. année].° Par conséquent. toute demande
de paiement en vertu de Ja présente Garantie doit &tre recue par nous 2 nos bureaux au plus tard 4 cetre date.

[Signature(s) du (des) représentants) autorisé (s) de la Banque]

*Le Garant insérera un moniant représeniant le monant de I"Avance er libelié soit dans la tles) devise(si de I Avance stipubéers) dans e
Conrrar ou dans nne devise librement convertible acceprée par le Mairre J ouvrage.

*Insérer la date correspondant & la Date d'achévemens prévue,
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SECTIONIII
LE DOSSIER TECHNIQUE

9. SPECTFICATIONS TECHNIQUES
10. BORDEREAU DES QUANTITES
11. PLANS ET/OU CROQUIS
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9. SPECIFICATIONS TECHNIQUES OU CAHIER DES CHARGES
Selon I'ampleur et/ou la nature des travaux, les spécifications techniques pourront se développer soit avec le :
9.1. Cahier des Clauses Technigques Générales (CCTG), complété par un
9.2.  Cahier des Clauses Technigues Particuliéres (CCTP)
ou bien, par un ensemble spécifique de prescriptions en un seul Cahier ;
ou bien encore, par des spécifications pouvant &tre associées au bordereau des quantités pour former un Bordereau

Descriptif ol chaque poste de travail du bordereau est décrit par ses caractéristiques spécifiques suffisantes pour permettre
d’établir un contrdle effectif de la conformité durant la phase de 1'exécution des travaux.
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10. BORDEREAU DES QUANTITES

Dans le cas d’un contrat de travaux établi sur base d’un prix global et forfaitaire. le bordereau n'est pris en référence que
pour déterminer les niveaux d'avancement lors du calcul des décomptes provisoires. ou aussi pour déterminer le prix (en
plus ou en moins) cansé par un changement dans le programme des travaux susceptibles d’étre couvert par un avenant.

Dans le cas d'un contrar sur base des prix unitaires fixes, les quantités présentées dans le bordereau ci-dessous, sont des
quantités présumées. Le bordereau contractue!l est pris en référence pour déterminer les niveaux d avancement lors du
caicul des décomptes proviscires. Le décompte final est établi sur base des prix unitaires du bordereau contractuel
auxquels sont appliquées les quantités réeliemeni exécutées et mesurées contradictoirement. Durant 1"évaluation. le
Comité d"Ouverture des Plis et d Evaluation des offres peut requérir du soumissionnaire de fournir un sous-détail d*un
ou de plusieurs prix unitaires utilisés dans le bordereau de I"offre (Formulaire A.3.).

Ne Activité de Travail Unité | Quantités

11. LES PLANS ET/OU CROQUIS

Liste des plans et/ou croquis  présenter avec 'identification du bureau d"éudes ou de 1'institution auteur de projet. et
portant la date de dernigre révision approuvée par le Majtre d"Ouvrage.
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